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Vitejte ve svété GEOSU!

Vas novy systém GEOS pfedstavuje pro va§ COMMODORE
64/128 vstup do Uplné jiného svéta. GEOS vam pfinasi schopnost,
vykonnost a komfort piktogramd, oken a vyjizdécich menu.

Kapitola 1- vas provede po¢ate¢nim postupem, jenZ se vztahuje na
instalaci GEOSU a pozadavky na hardware.

Kapitola 2- popisuje pracovni stll (DeskTop) a volbu vstupniho ovia-
dace, nastaveni konfigurace a potfebnych pfednastaveni, véetn&
barevnych rozliSeni soubord.

Kapitola 3- umozni vytvofeni potfebnych zdloZnich kopii, pracovnich
disket a formatovani do GEOS formatu.

Kapitola_4- seznamuje s programem na zpracovani textil - GeoWrite.

Kapitola 5- skvély graficky program GeoPaint je napini této kapitoly.
Zijistite zde, jak je snadné vytvofit obrazky v barvé i jednobarevna
schémata.

Kapitola 6-seznamuje s moznostmi tabulkového kalkulatoru GeoCalc.

Kapitola 7- ukazuje moznosti fantastické databidze s neomezenymi
moZnostmi GeoFile.

Kapitola_8-11- naudi pouzivat pomocné programy, jako jsou napf.
GeoDex, Calender, GEOS Graphics Grabber, Photo Manager.

Kapitola_12- obsahuje rady pro uZivatele RAM-disku.

Kapitola_13- udéli obecnou radu na zavér.



OBSAH

1. Instalace GEOSU

1.1 Co je to viastné GEOS
1.2 Konfigurace hardwaru
1.3 Spusténi GEOSU

2. DeskTop

2.1 Popis pracovni plochy

2.2 Volba vstupniho zafizeni

2.3 Nastaveni konfigurace

2.4 Optimalni pfednastaveni

2.5 Nastaveni barev

2.6 Volba tiskarny

2.7 Alternativni ovladéani z klévesnlce
2.8 Pouziti hlavntho menu

3. Prace s disketami

3.1 Otevieni diskety

3.2 Uzavfeni diskety

3.3 Disketa formatu GEOS

3.4 VytvoFeni pracovnich disket
3.5 Zalozni kopie

3.6 BASIC programy v GEOSU

4. GeoWrite

4.1 Spusténi GeoWrite

4.2 Otevieni dokumentu

4.3 Popis editoru GeoWrite v2.1
4.4 ZApis textu

4.5 Zpracovani textu

4.6 Vytisk dokumentu

4.7 Poutziti textalba

4.8 Zavedeni obrdzki do textu
4.9 Opusténi GeoWrite

4.10 Pouziti diakritiky

i

s

T

s

e
'%

T —

o

-

é\‘




5. GeoPaint

5.1 Spusténi GeoPaint

5.2 Otevieni dokumentu

5.3 Popis editoru GeoPaint v2.0

5.4 Obnoveni dokumentu po zménéch
5.5 Vytisk dokumentu

5.6 Pouziti textalba

5.7 Pouziti fotoalba

5.8 Opusténi GeoPaint

5.9 Aktualizace dokumentu

5.10 Pouziti diakritiky

6. GeoCalc

6.1 Instalace a spusténi GeoCalc

6.2 Formul&r a popis pracovni plochy

6.3 Popis Pull-down Menu

6.4 Pohyb po formulafi

6.5 ZalozZeni tabulky

6.6 Pouziti tabulky - zadavani dat

6.7 Pouziti funkce 3-D tabulky

6.8 Vytisk tabulky

6.9 Pouziti ¢4sti dokumentu v (z) GeoWrite

7. GeoFile

7.1 Instalace a spusténi GeoFile

7.2 Popis pracovni plochy

7.3 Popis Menu

7.4 Vytvofeni masky databaze

7.5 Uréeni typu poli v masce databaze
7.6 Vkladani dat

Pomocné aplikace

8. GeoDex

9. Calender

10. GEOS Graphics Grabber
11. Photo Manager

12. Pouziti RAM-disku

s oo

R RS

B

| 13. Obecné rada na zavér

4




1. Instalace GEOSU

1.1 Co je to viastné GEOS

Jisté jste se s pojmem GEOS jiz n&kdy setkali. Ti tastnéjsi pfi
koupi pocitade nebo disk drive dostali i diskety s GEOSEM. JenZe co
1o je a jak jej pouzivat? GEOS (Graphic Environment Operating Sys-
tem) je vlastng, jak fika i plny anglicky n4zev, graficky orientovany o-
pera¢ni systém. Pro zaginajici uZivatele toto vysvétieni vak jist& ne-
stadi. Proto vézte, Ze novy systém GEOS pfedstavuje pro vas
C64/128 vstup do tipiné jiného svéta.

GEOS vam pfind8i schopnost, vykonnost a komfort pikto-
gramu, oken a vyjizd&cich menu. Tento produkt je prvni integrovanou
softwarovou rodinou, vyvinutou pro maximélni vyuZiti schopnosti
C64/128.

Od dob, kdy se v bieznu roku 1986 objevila na trhu prvni verze
systému GEOS, se mnohé zmenilo. Diky tspé$nosti, jakou zazname-
nala tato prvni verze, bylo firmou Berkeley Softworks z Californie vyvi-
nuto mnoho dal8ich programd, jez spolehlivé pracuiji pod systémem
GEOS. A navic jsou data z t&chto programi navzdjem ping pre-
nositelna.

Nejnovéjsi verze systému GEOS je témé&F dokonald. PFinasi
kromé jiného mnoho novych ovladaéi (driverd) pro tiskarny, zrychleni
komunikace politate s disketovou jednotkou, barevny DeskTop a
mnoho daldich drobnych vylepSeni. Systém obsahuje téZ po-
znamkovy blok, kalkulatku a budik. Na zpracovani textd slouzi tex-
tovy editor GeoWrite, do kterého Ize prevzit grafiku z GeoPaint. Pro
kontrolu pravopisu v dokumentu vytvofeném v GeoWrite slouZi pro-
gram GeoSpell, jenz umi kontrolovat anglicky i n8mecky text. Existuje
jesté mnoho dalSich programdi, usnadiiujicich editaci textd, jako napf.
GeoMerge nebo Writers Workshop. Pomoci téchto programil Ize re-
alizovat i tzv. sériové dopisy, coZ znamena stejné dopisy pro mnoho
adresétd, vzdy s osobnim oslovenim toho kterého adres4ata. Pomoci

5




]

Text Grabber zase miiZete konvertovat jiz hotové dokumenty, na-
psané v n8kterém jiném textovém editoru. Program GeoPaint bude
naproti tomu va3e grafickd dilna. MidZete zde tvofit pomoci velmi
uCinnych grafickych néstrojit jak ¢ernobild schémata, tak i barevné
obrazky. Na ukladani jednotlivych obrazkd slouZi *Photo-album®,
stejné jako v GeoWrite zase textové album. )

S GEOSEM v2.0 umi v4§ Commodore témé&F vSechno, jako
poGitate vy33ich kategorii. Na 8-mi bitech tak ziskavate cosi, co
nebyva pfili§ zvykem. Totélni moznost vymény dat mezi jednotlivymi
aplikacemi GEOSU.

|

|

1.2 Konfigurace hardwaru

Pro provoz uzitkovych programl a GEOSU obzviast je nutnd
jakasi minimalni konfigurace hardwaru. Zapomerite proto na existenci
magnetofonu jako zd&znamového média a pracuijte profesionéing!

K provozu GEOS-systému potfebujete minimaing:

- COMMODORE 64/128

- disketovou jednotku (1541/1570/1571)

- vstupni zafizeni - alesporn tedy joystick

- vystupni zafizeni - tiskarnu

- zobrazovaci jednotku - alespoii TV pfijimaé

- programové diskety GEOS .

Pokud v3ak patfite mezi naroln&j§i uZivatele (v coz pevné
doufam), jisté zvolite pro svou praci se systémem GEOS nasledujici
doporu¢enou konfiguraci:

- COMMODORE 64/128

- disketov4 jednotka (1541/1570/1571)

- RAM-disk (roz3ifeni paméti 1764 RAM Expansion)
- pfipadné& druh4 disketové jednotka

- my$

- tiskédrna (nejlépe CBM nebo kompatibilni)

- barevny monitor (nejlépe COMMODORE 1084S)

- kompletni GEOS

- tento navod
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Viastnite-li tuto druhou sestavu, pak si miZete gratulovat
(pfipadné se i v zrcadle pochvality a véfit, Zze prace s GEOS-
systémem se vam stane potéSenim.

1.3 Spusténi GEOSU

Zapnéte svou pocitaovou sestavu (podital nakonec!) a
vyCkeijte, az se poéitad pfihlasi obvyklym zplsobem, ndpisem READY
a blikajicim kurzorem.

Nyni vioZte systémovou disketu s GEOSEM do disketové jed-
notky a napiSte LOAD"GEOS",8,1 a stiskn&te klavesu <RETURN>.
Na obrazovce se objevi népis:

SEARCHING FOR GEOS
LOADING
BOOTING GEOS...

Kréatce nato se pfed vami rozlozi pracovni stll (DeskTop).

Nez budete moci zalit pracovat se systémem GEOS, musite
pochopit, k éemu slouzi DeskTop, ikony, roletovd menu a jak se s
nimi pracuje. Musite rovnéz provést pfednastaveni viech oviadac¢a,
nastavit konfiguraci, aby GEOS pracoval co nejefektivngji a také co
moznd nejrychleji.

2. DeskTop

2.1 Popis pracovniho stolu

DeskTop (neboli pracovni st} simuluje na obrazovce monitoru
skuteCny psaci stil s rozlozenymi néstroji a pomiickami.

V horni ¢4sti je povelova lista s roletovymi menu. Zcela vpravo
nahofe je zobrazovéno aktuélni datum a ¢as (pokud si je ovem na-
stavite - a to byste méli). Kolem pracovni desky je prostor, kde se zo-
brazuji dilezité informace: vpravo jsou to symboly nainstalovanych
disketovych jednotek, pod nimi vpravo dole odpadkovy ko$, kam se
odkladaji nepotfebné soubory uréené ke smazani. Vievo dole se
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nachazi symbol tiskdrny s ndzvem nastaveného ovladage. Prostor
mezi odpadkovym koSem a tiskdrnou je vyhrazen pro manipulaci se
soubory.

Viastni pracovni stll obsahuje nahofe uprostied nazev
otevieného disku, vpravo je vypinaé k uzavieni pravé aktudiniho
disku.

Na dal3im Fadku jsou &iselné tdaje informuijici o (zleva): podtu
souborti na disku, po&tu zvolenych soubori, velikosti kapacity diskety
zabrané soubory a velikosti volného mista na disku.

Pod informa&nim fadkem se nachazi viastni okno, kde jsou zo-
brazeny ikony. lkony jsou ty pfevdiné C{tvercové obrazky s
upfesiivjicim ndzvem. Co soubor na disky, to jedna ikona. Souborem
se zde rozumi jak programy, tak i istd data, drivery (ovladale) pro
tiskarny apod.

Levy dolni roh pracovni desky je ohnuty, coz znamen4, Ze lze
podobné jako v knize listovat tam a zp&t. Aktudlni pozici oznamuje
gislo stranky v dolni &4sti pracovni desky.

N&kde na obrazovce, zpravidla v levém hornim rohu, &ekd
Sipka, pomoci niZ se aktivuji menu i ikony.

2.2 Volba vstupniho zarizeni

Aby bylo moZno pohybovat Sipkou, a tim ovladat GEOS-
systém, musfte si nejprve nainstalovat vstupni fadi¢ (oviadag). Pro
oviddani GEOSU pfichdzeji v dvahu my$, joystick, koala-pad a
svételné pero. Smysluplny a pohodiny oviadag je ale pouze mys.

Stisknéte klavesu C= sou€asné s kldvesou . V disketové jed-
notce musi byt zaloZena nezalepend GEOS-systémova disketa.

Objevi se komunikani okno s nabidkou vyb&ru vstupniho
zafizeni. Pomoci kurzorovych kidves najedte Sipkou na nazev ovia-
dade, ktery mate pfipojen k poéitaci v portu 1. Kldvesou <RETURN>
pfesunete Serny obdéinik na zvolené jméno zafizeni. Nyni dopravte
Sipku na politko OK, pfiCemz i zde stisknéte <RETURN>, &imz
potvrdite svou volbu a pfisluSny driver bude automaticky nainsta-
lovan. Pri dal8im spusténi GEOSU bude jiz systém pracovat s timto
nainstalovanym ovladagem.



UPOZORNENI! Znovu pfipomindm, Ze pro potfebu t&chto prvotnich
nastaveni je nutné mit vyfez na disketé nezalepeny! Pokud jesté
zcela neovladate praci s GEOSEM, drzte se prosim pfesné po-
kynl v tomto manuélu a neexperimentujte, nebof nevite, jak se
GEOS zachovd - miiZzete si snadno smazat dllezit4d data nebo
systémové soubory, coZ je vZdy nepfijemné a spojené s nemalymi
komplikacemi. Po provedeni z&kladnich nastaveni proto ihned
systémovou disketu zalepte a pouZivejte pouze na start GEOSU.

Od této chvile mlzete pouzZivat zvolené zafizeni k oviddani

GEOSU. Chcete-li posunout Sipku na obrazovce, jednodule po-

pojedte v Z4daném smé&ru mys$i, pficemz si v8imnste, ze Sipka se

pohybuje zpoCatku pomalu, ale pfi delSim pohybu zrychluje, coz
umoziluje dosahnout velké vzdélenosti na obrazovce pomérné
kratkym pohybem mysi.

2.2.1 Oviadani v DeskTop

Kliknutim (stisknutim tlagitka) mySi na ohnuty roh se posunete o
stranu vpfed, kiiknuti pod ohnutym rohem se posunete o stranu vzad.
Stejného efektu Ize docilit kurzorovou kldvesou nahoru/doll nebo
stiskem &iselné kldvesy, pfiemz bude zobrazena strana DeskTopu s
piisiuSnym d&islem (existuje-li). Stranek je tolik, kolik jich je tfeba na
zobrazeni v8ech souborl na disketé (8 soubori na 1 stranu).

2.2.2 Inicializace polozky menu

Najedte Sipkou na povelovou liftu a stisknéte na pfislusné po-
loZce hlavniho menu. Menu bude rozrolovano a objevi se mnoZstvi
pfikazd. Najedte na zvoleny povel a znovu stisknéte, ¢imZ bude
pfikaz vykonan. Pokud se pfikaz vztahuje na zvolené soubory, musite
nejprve vybrat pfislusny soubor.

2.2.3 Inicializace souboru
S ikonami se da pracovat nékolikerym zpisobem:




a) rychly start spustiteinych soubonrt

Klikn&te na ikon& dvakréat rychle za sebou a program nebo ho-
tova aplikace budou ihned spustény. Pokud soubor nelze spustit,
GEOS na tuto skute&nost upozorni.

b) vybér souboru k dalsi praci

Klikn&te na ikon& souboru a ikona bude zobrazena inverzng.
Rovnéz v informaénim Fadku bude zobrazeno, Ze je jeden soubor
vybran. Nyni miZete se souborem pomoci menu provadét libovolné
operace od zobrazeni informaci, pfes pfejmenovéani, kopirovani,
mazani, tisk az po spusténi. V praxi to vypada takto: zvolite si soubor
a jednou na ném stisknete. lkona je invertovana. Nyni najedte do
menu a stiskem vyberte pfisludny obor Cinnosti (napf. menu FILE).
Zobrazi se podmenu a zde opét stiskem vyberte konkrétni innost,
kterou zamyslite se souborem provadét (napf. polozka INFO). Pokud
jste si to rozmysleli a nechcete pracovat s menu, prosté z ngj Sipkou
odjedte. Menu se uzavie. Pokud jiz nechcete pracovat ani se zvo-
lenym souborem, stisknéte na ném pomalu dvakrat za sebou. lkona
se vrati ke svému pivodnimu vzhledu.

¢) vytvoreni "ducha"

Stisknete-li pomalu dvakrat za sebou na ikong&, vytvofite tzv.
*ducha®. Misto Sipky ted méte otisk ikony, s nimz mizZete libovoln&
pohybovat. Ducha deponujete (odlozite) op&tnym stiskem tladitka
my3i po zataZeni na poZadované misto. Timto se vam skytaji ne-
tuSené moznosti prace se soubory. Pouzivate-li vice neZ jednu diske-
tovou jednotku, nebo RAM-disk, odloZzenim ducha na symbolu
druhého disk drivu dojde ke zkopirovani souboru.

Pokud chcete soubor smazat, prosté ho uchopte a odhodte do
odpadkového kose. Jestlize chcete tisknout text i grafiku, nemusite
spoustét pfisludné textové a malovaci programy, postaéi jejich
piitomnost na disku a zataZeni ducha datového souboru na symbol
tiskarny. Tisk bude ihned proveden. '
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V pfipadeé, Ze vlastnite jen jednu disketovou jednotku a chcete
kopirovat soubory na jinou disketu, odioZte duchy zvolenych soubor(i
v dolni ¢4sti obrazovky na okraji DeskTopu, v prostoru mezi koSem a
tiskarnou. Disketu uzaviete (viz kapitola 3.2), viozte do disk drivu jinou
disketu, otevite ji {viz kapitola 3.1) popadné&te ducha a umist&te ho na
pracovni desku. DAl uz vyméfiujte diskety podle pokyni pocitade.

Jakmile se rozhodnete ducha nevyuZit, zajedte s nim na
pavodni ikonu a stisknte. lkona bude zobrazena opé&t normdinim
zplsobem, duch zmizi a misto néj budete mit opé&t Sipku.

2.3 Nastaveni konfigurace

K optimalnimu vyuZiti schopnosti GEOSU musite nastavit konfi-
guraci hardwarového zafizeni.

Jednim z vySe uvedenych zplsobl spustte soubor KONFI-
GURE = konfigurace. Objevi se ¢tyfi okna a upiné vievo nahofe menu
FILE.

V okn& DRIVE A kliknéte na poli 1541 - ¢imz je my$lena dis-
kova jednotka COMMODORE 1541 nainstalovana jako Disk A. Mate-li
druhou disketovou jednotku, nainstalujte ji jako DRIVE B. RAM-disk
instalujte v tomto pfipadé jako DRIVE C. Pokud vlastnite pouze jednu
disketovou jednotku a RAM-disk, pak jej zvolte jako DRIVE B.

Coby DRIVE B a C miizete pouzivat téZ jiné typy disketovych
jednotek (1571 a 1581).

V pfipadé pouZiti RAM-disku si ve &tvrtém okné& zvolte obé
moZnosti, obrovsky to posili a urychli va$ systém. RAM ReBoot slouzi
k opétnému startu GEOSU z RAM-disku stiskem kldvesy <RE-
STORE> po ukonéeni prace s GEOSEM. Volba DMA for "MoveData"
urychluje spolupréci s normaini disketovou jednotkou.

Po nastaveni kiiknéte na menu FILE a pomoci volby SAVE
CONFIGURATION (uloZeni konfigurace) provedte uloZeni na disketu.
Musi byt vioZena nezalepena systémova disketa.

Nastaveni konfigurace mizete ukongit volbou QUIT, pfitemZ se
vratite do DeskTop.
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Jakmile jednou provedete a uloZite nastaveni konfigurace, po
kazdém dalSim spusténi systému bude GEOS pracovat s timto nasta-
venym hardwarem.

2.4 Optimalni pfednastaveni

V menu GEOS (nebo pfimo na ikong) aktivujte soubor PREFER-
ENCE MGR. Zobrazi se okno s mnoha nastavovacimi poli.

Nejprve stisknéte na poli TIME SET (nastaveni ¢asu). Zvolte,
zda je odpoledne (PM = stisknout kidvesu P), &i dopoledne (AM =
stisknout A). Nyni pomoci kldvesnice nastavie presny ¢as. Odjedie na
pole DATE SET. Tim, Ze odjedete z nastavovaciho pole, spusti se b&h
Gasu. Stisknéte na poli DATE SET (nastaveni data). Pomoci klaves-
nice napiste aktualni datum v americkém formatu, tzn. mésic/den/rok.
Jakmile vyjedete z tohoto pole, datum je aktualizovano.

Nyni nastavte parametry mySi - akceleraci (acceleration), neboli
zrychleni = Gpiné vpravo bude maximalni, GpIné& vievo zase nejmensi.
Stisknéte na ovainém posunovacim jezdci a popojedte s nim. V poza-
dovaném misté znovu stisknéte a Sipka bude uvolnéna.

Stejnym zpilsobem nastavte i maximalni a minimalini rychlost
(velocity).

Po tomto nastaveni se zmény je$té neprojevi, ty budou aktuaini
az po opusténi Nastaveni, po navratu do DeskTop.

Ve &tvercovém poli EDIT miizete zménit podobu a tvar Sipky.
Stisk na prazdném polidku umisti bod, stisk na vybarveném poli bod
maze. V okénku ACTUAL je zobrazena aktudlni podoba ukazovatka
(Sipky).

Ve stfedni &asti nahofe se nastavuji barvy:

BORDER - okraj

B.GROUND - pozadi
F.GROUND - pismo (popiedi)
MOUSE - my$ (ukazovatko)

Pro zménu barvy stisknéte v obdéiniku vedle jména oblasti, jez
chcete zménit. ‘

Zcela vpravo je nékolik dilezZitych voleb:
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EXIT - vychod zpét do DeskTop
LOAD - nahraje predesia nastaveni
SAVE - uloZi provedené nastaveni, ¢imz bude pouZivano pfi kazdém
spusténi systému GEOS
CHANGE - vyméni nové nastavené hodnoty misto pdvodnich
DEFAULT - zru$i nové neuloZzené nastaveni
Méate-li jiz provedeno nastaveni, stisknéte nejprve na poli

CHANGE, poté si nastaveni uloZte (SAVE) a nakonec se vratte zpét

do DeskTop (EXIT).

2.5 Nastaveni barev

Jednou ze zmén GEOSU v2.0 oproti starSim verzim je i
moznost barevného rozliSeni ikon podle druhu souborl a samotny
DeskTop v barvé. K nastaveni v8ech barev slouzi soubor PAD
COLOR MGR. Spustte ho tedy jednim z jiz znamych zpisoba.

Objevi se velké okno s mnoZstvim nastavovacich poloZek, z
nichZ vétsina reprezentuje druhy soubord, které se mohou vyskytnout
na disketach pfi pouziti GEOS-systému.

EXIT - navrat do DeskTop

SAVE - uloZi barevné nastaveni na disk

RECOVER - obnovi pivodni nastaveni

COLOR OFF - vypne barvy

DEFAULT 1-3 - tfi rlizné kombinace nastaveni barev

Na téchto pfikazovych poliCkach stadi stisknout pouze jednou,
kdezto na nasledujicich politkach musite tisknout tlacitka tak diouho,
dokud se neobjevi pozadovana barva pro pfistusny soubor.

NON GEOS - soubor v jiném nez GEOS-formatu
BASIC - soubor spustitelny pouze v BASICU
ASSEMBLY - sestavy

DATA - soubor dat

SYSTEM - systémové GEOS-soubory

DESK ACC - pomocné pristupové soubory
APPLICATION - soubory aplikaci (jiné GEOS programy)
APPL DATA - soubory dat pro aplikani programy
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FONT - znakové soubory
PRINTER - oviddaci soubory tiskaren
INPUT DEVICE- ovladac¢e vstupniho zafizeni (mys...)
DISK DEVICE - diskové jednotky
SYSTEM BOOT - spoustéci soubory systému GEOS
TEMPORARY - do¢asné soubory
AUTO EXEC - automaticky spustitelné soubory
INPUT 128 - pro vyuziti po&itatem C128
PAD BACKGROUND - pozadi plochy DeskTop
PAD FOREGROUND - popfedi (rAmedky) DeskTop
AZ si dostate¢né vyhrajete s barevnymi kombinacemi, uloZte
nastaveni pomoci SAVE a opustte nastavovaci proceduru stiskem na
poli EXIT, pfi¢emz se po ndvratu do pracovniho stolu ihned projevi
barevné nastaveni.

2.6 Volba tiskarny

Pro vyuZiti vdech GEOS-aplikaci je nutné rovnéz nastavit
sprévny oviadag¢ pro tiskdrnu. GEOS poskytuje pfeveliky vybér téchto
*drajvrd", véetnd riznych exotickych tiskaren. Pokud by nékdo pfesto
nenalezl ovlada& na svou tiskdrnu, miZe si ho podle manuéiu k
tiskarn& vyrobit sam pomoci GEOS-aplikace PRINTER CREATOR.

Bé&znému uzivateli vSak postadi v hlavnim menu zvolit poloZku
GEOS a zde vybrat SELECT PRINTER (vybé&r tiskdrny). V komuni-
ka¢nim okné jsou poté zobrazeny ndzvy tiskdren. Vzhledem k
velkému mnoZstvi ndzvl pouZijte rolovaci Sipky na spodnim okraji
komunika¢niho okna. Stiskem na $ipce dojde k posunu v8ech nazvi.
Jakmile se objevi ndzev vasi tiskarny, stisknéte na ném, &imZ na onen
nézev umistite ukazatel (€erny obdélnik). Stiskem na poli OK potvrdite
volbu a oviadag tiskarny bude nainstalovan.

Pokud neméte vybranu tiskdrnu a chcete tisknout, program vés
nejprve vyzve k vyb&ru vhodného oviadade tiskarny a teprve poté
vam dovoli tisknout.
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Nyni jste provedli posledni nutné nastaveni, proto nezapomerite
zalepit vyfez na systémové disketé - zabranite tim mnohym vaznym
ztrgtam!

2.7 Alternativni ovladani z klavesnice

Kromé jiz zminénych zplsobl oviddani pomoci mySi aktivo-
vanych ikon a menu lze pouzit i tzv. horkych klaves. Jsou to kombi-
nace klaves, pfi jejichZ stisku dojde k n&jaké akci.

GEOS C= | - select input = volba vstupniho zafizeni

FILE C= Z - open = otevieni souboru

C= H - duplicate = vyrobi duplik4t souboru

C= M - rename = pfejmenuje soubor

C= Q - info = informace 0 souboru

C= P - print = tisk souboru

C= D - delete = smazani souboru

C= U - undo delete = zrusi naposled provedeny piikaz

DISK C= O - open = otevie disketu

C= C - close = uzavie disketu

C= N - rename = pfejmenuje disketu

C= K - copy = zkopiruje disketu

C=V - validate = provede urovnani obsahu GEOS-diskety

C=E - erase = vymazani diskety

C= F - format = formatuje disketu do GEQOS-formatu

SELECT C= W - all page = vybere v8echny soubory na viech
stranach DeskTopu pro dal§i zpracovani

C= X - page files = vybere jen soubory na zvolené strané

C= Y - border files = vybere soubory umist&né na spodnim odklada-
cim okraji DeskTopu

PAGE C=$ - append = prfid4 stranu do DeskTopu

C=T - delete = zrusi prdzdnou stranu z DeskTopu

OPTIONS C= R - reset = provede obnoveni DeskTopu po chyb&

V8echny tyto piikazy odpovidaiji volbdm v menu, slouzi viastné
jen pro rychlej§i zadavani.
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2.9 Pouziti hlavnhiho menu

Nyni, kdyZ se jiz umite pohybovat po DeskTopu, feknéme si
néco podrobngjSiho k hlavnimu menu. Z pfedchozich kapitol je
mnohé zifejmé.

Polozka menu "GEOS" skryva vSechny informacni a nastavo-
vaci soubory a rovndz vSechny aplikaéni programy, samoziejmé
pokud jsou na aktudlnim disku. MlZe se zde nachazet také soubor
ALARM CLOCK, pomoci néhoZ si miizete nastavit budik.

FILE = obsahuje potfebné pfikazy pro jednoduchou praci se soubory

VIEW = méni formu zobrazeni soubori

- byicon = zobrazuje v podob& ikon

- by size = sefadi nazvy, velikost a druh souboru
- by type = sefadi dle typu souboru

- by date = sefadi dle data a hodiny aktualizace
- by name = fadi nazvy podle abecedy

DISK = obsahuje potfebné pfikazy na praci s disketami

SELECT = vybira vice souborl najednou pro daldi praci s nimi,
nejéastéiji pro pfenadeni apod.

PAGE = pokud méte plnou stradnku v DeskTopu a potfebujete jesté
néjaky soubor, oteviete si dal§i volnou stranu nebo naopak nevy-
uzitou stranu DeskTopu zruste

OPTIONS = rizné pomocné piikazy
SET CLOCK = nastaveni hodin a data
BASIC = navrat do BASICU (zp&t do GEOSU je mozno po stisku

kidvesy <RESTORE>)
SHORTCUTS = popis oviddani DeskTopu kidvesnici

Pokud zde nebyly vysvé&tleny n&které polozky menu, nachazi se
jejich popis v predchozi kapitole &islo 2.7 Alternativni ovladani z
klavesnice.
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3. Prace s disketami

3.1 Otevreni diskety

Pro préaci se soubory a s disketami je nutné dodrZovat jisté
z&sady, jez jsou systému GEOS vlastni. Aby GEOS mohl spravovat
soubory na disketé, musi byt disketa "oteviena®. GEOS zjisti, kolik
souborl se na disku nachazi, jakého jsou typu a zobrazi jejich sez-
nam na obrazovce v DeskTopu stanovenou formou, nejastgji v po-
dobé ikon, pokud si uzZivate! nezvoli jinak. Otevfit disketu ize nékolika
zpusoby:

1) aktivujte OPEN z menu DISK
2) stiskn&te na ikoné& diskety na pravém okraji DeskTopu
3) soutasné stisknéte klavesy C=a O

V3echny tfi uvedené zplsoby oteviou disketu, je tedy na uzi-
vateli, aby zvolil pro sebe ten nejvhodné&;jsi.

Bez otevieni diskety nelze pracovat se soubory ani s disketou
samotnou. Uleh&enim pro uZivatele budiz to, Ze systém si vyZada
potfebnou disketu v pfipadé potieby.

Upozornéni! Otevienou disketu nevyjimejte z disketové jednotky.
Pouze v pfipadg, ze GEOS sam pozada o vyménu &i vioZeni jiné
diskety, tak ugirite.

3.2 Uzavreni diskety

Stejné jako je ddleZité otevieni diskety, pomoci néhoz systém
miZe pracovat se soubory, je velmi dlleZité i zavieni diskety. Teprve
po provedeni uzavieni se mohou vyménit diskety bez jakychkoliv
nasledkd.

Uzavitt disketu miizete rovnéz tfemi zplisoby:

1) aktivujte CLOSE z menu DISK
2) stisknéte na vypinacim politku v pravém hornim rohu obsahového
listu
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3) souCasné stisknéte kldvesy C=a C

VSechny tyto zplisoby jsou shodné a maji za nasledek uzavieni
diskety, pfiCemz se téz provadi zAvérednd aktualizace souboril
(pokud byly m&nény).

Jestlize neuzaviete disketu a viozite do disk drivu jinou, systém
to pozn4 a pozada o plivodni disketu, vystavujete se v8ak nebezpedi
ztraty dat. Z tohoto diivodu se doporuduje fadné diskety uzavirat. Je-
diné tak najdete pfisté sva data ve stavu, v jakém jste je naposled
opustili.

3.3 Disketa formatu GEOS

Kazd4 disketa méa uréity format, v jakém jsou na ni zapisovana
data, pfi¢emz disketa formatovana v normalnim CBM-DOS se li§i od
GEOS formatu. PouZijete-li disketu formatovanou GEOSEM v
situace, kdy pouzijete normalmim DOSEM forméatovanou disketu v
GEOSU. GEOS ihned pozn4, Ze disketa nema vhodny forméat a ohlési
to. Navrhne rovnéz mozZnost zforméatovat disketu do GEOS-pfija-
telného tvaru.

Zvolite-li moZnost "nepieformétovat® (tfeba proto, ze disketu
budete pfevdiné vyuZivat pro jiné udely nez pro GEOS), systém do-
voli protentokrat pouZit i tento jinak formétovany disk. Pokud ho v3ak
pouZijete pfisté, znovu vas upozorni na jiny formét.

Chcete-li disketu pfeformatovat do GEOSU, stadi pfi této
prilezitosti odpovédét kladné a systém upravi formét diskety s tim, Ze
data zlstanou zachovana. Ve skutednosti se v8ak pouze do exis-
tujiciho formatu CBM pfida oznadent, Ze jde o GEOS disketu.

V pfipadé potfeby nové GEOS-diskety, méte-li pouze nové,
jesté neformatované disky, &i nezalezi-li vam na datech, jez se
nachdzeji na disketé urCené k formétovani, vyuZijte formatovaci
funkce GEOSU.

- soudasné stisknéte klavesy C=aF
- nebo zvolte FORMAT z menu DISK

Systém vas poté upozorni, Ze v8echna data, nachazejici se na

disku, budou formatovanim zniéena. Tuto ¢innost mizete jest& nyni
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pferusit kliknutim na policku CANCEL (pferu$eni). Zadejte jméno
diskety. Plati zdsada, Ze diskety v GEOSU by mély mit kazd4 jiné
jméno. Uchranite se tak pfed zdménou a ztratou dat. Pro formatovani

stiskn&te na poliCku OK. Disketa bude naforméatovana, &imz bude pfi-
pravena pro dalsi pouziti v GEOSU.

3.4 Vytvoreni pracovnich disket

Pro smysluplnou praci s GEOS-aplikadnimi programy si musite
vytvorit a pouzivat pracovni diskety. Nelze totiz aplikace spoustét ze
systémové diskety, kde neni voIné misto na uloZzeni dat a kde hrozi
nebezpedi poSkozeni nebo Uplné ziraty daleZitych systémovych
soubord.

Pro denni poutZiti je vhodné vytvorit nékolik pracovnich disket a
rozdélit je podle zplsobu pouZiti, napf. jednu pro psani textl, jednu
pro préci s databézi, dalsi pro grafiku a malovani atd.

Postup vytvoreni pracovni diskety maze byt nasledujict:

- zformétujte disketu do GEOS-formatu

- preneste (pfekopirujte) na disketu DeskTop (zviasté pokud
pouzivate pouze jednu diskovou jednotku, je pfitomnost DeskTo-
pu na disketé velmi zadouci)

- preneste zvolenou aplikaci na disketu

- pfeneste zvolené druhy fontll (druhy pisma), jeZ chcete pouzivat
ve svych dokumentech

- preneste soubor Photo nebo Text Scrap, coZ je grafick& nebo
textova mezipamé&t pro ukladani grafiky/textu do alb a pro pouZiti
v jinych dokumentech

- miZete na disketu prenést i dal$i pomocné programy, ale tim
zabirate misto pro vytvarené dokumenty

- preneste na disk ovlada¢ pro tiskarnu

Vlastnich dokument( mizete na disket& mit libovolné mnoZstvi,
které je omezené pouze volnou kapacitou diskety.

Pracovni disketu muzete vytvorit i tak, Ze prekopirujete cely
GEOS-disk a poté nepotfebné soubory smazete.
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Umisténi DeskTopu na pracovni disket€¢ ma velky vyznam,
zvlastd pokud pouzivate pouze jediny disk- drive. Ukongite-li praci s
aplikaci névratem do DeskTopu, GEOS pozad4 o vioZeni diskety s
DeskTopem a poté opdt o pracovni disketu. Mate-li vSak soubor
DeskTop na pracovnim disku, vyména disket odpadd, ¢imz uetiite
mnoho ¢asu a ndmahy. Naproti tomu uberete misto na disketg, jeZ by
$lo vyuzit pro dokument. Musite si proto pfi tvorbé pracovnich disket
dobfe rozmyslet, co je pro vés lepsi.

3.4.1 Pouziti pracovni diskety

- ze systémové diskety spustte GEOS

- uzaviete systémovou disketu

- otevite pracovni disketu

- spustte aplikaci nebo vstupte do rozpracovaného dokumentu

Pokud méate dv& disketové jednotky, nemusite systémovou

disketu uzavirat. VioZte do druhého drivu pracovni disketu a stisknéte
na ikoné druhé diskety (B), ktera bude oteviena souasné s automa-
tickym uzavfenim prvni diskety.

3.5 ZaloZni kopie

Kazdy se n&kdy dopusti chyby. V pfipadé systémové
GEOS-diskety mohou mit chyby zviast tragické nasledky. U verze 2.0
na tuto skute€nost vyrobce jiz pamatuje a souddsti softwarového
baliku je i z&loZzni (BACKUP) kopie systémové diskety. Jestlize ne-
viastnite zalozni disketu, musite si ji vyrobit. Povede se vam to pouze
u anglické verze, ktera je v naSich krajich vice roz$itena. Kopii z
némecké verze "nerozchodite", nebot je dimysing chran&na proti
kopirovani.

Nejiednodudsi zplsob, jak vyrobit zaloZni kopii, je pouzit
n&ktery kopirovaci program. MizZete rovnéZz pouzit COPY z menu
DISK v GEOSU. Poéita si bude sdm fikat o vyménu disket pfi
kopirovani. Jakmile je kopie hotova, uloZte ji a pouZifte pouze v
pfipadé havérie plvodni GEOS-systémové diskety.
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3.6 BASIC programy v GEOSU

V piipadé nutnosti miiZzete z DeskTopu spustit také oby&ejny
program v BASICU. Jestlize dvakrat stisknete na ikoné BASIC-pro-
gramu, bude automaticky nataZzen a spustén. Je-li program kratSi nez
26kB, bude vyuzito zrychleného nahravani (DiskTurbo). Pokud je pro-
gram del8i, bude nataZen standardni DOS rutinou.

Doporuduje se v8ak tuto moZnost pfili§ neuzivat, nebot by
BASIC-program mohi potfebovat oblast paméti obsazenou GEOSEM,
a tim by doslo ke kolizi a zhrouceni systému.

Timto byl zhruba osvétlen zakladni graficky operaéni
systém GEOS. Pro smysluplné vyuZiti tohoto super - systému
potirebujete vS§ak néco vic. Onim §émem pro oZiveni Golema jsou
aplikaéni programy!

4. GeoWrite

4.1 Spusténi GeoWrite

Po odstartovani systému Geos a po uzavieni systémové diske-
ty vioZte disk s textovym editorem GeoWrite. Oteviete disketu po-
moci kldves C= O a po zobrazeni ikon najedte Sipkou na ikonu
GeoWrite.

Nynfi existuji dva zptsoby spusténi programu:

a) na ikoné dvakrat za sebou "kliknéte" a program je ihned spustén

b) "kliknéte" na ikon& jen jednou, poté najedte do povelové listy,
kliknéte na volb& FILE (soubor) a zde zvolte polozku OPEN
(otevrit). Program bude spustén.

4.2 Otevieni dokumentu

Po spusténi jste vyzvani k nasleduijici volbé:
CREATE new document = vytvorit novy dokument
OPEN existing document = oteviit existujici dokument
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QUIT to DeskTop = nédvrat do pracovniho stolu

Pfi volbd OPEN (oteviit) se zobrazi okno, kde jsou vypsany
v8echny dokumenty nachazejici se na aktualnim disku. Vpravo jsou tfi
povelova pole:

OPEN = pro otevieni zvoleného dokumentu

DRIVE = pouze pokud pouzivite druhy disk ¢i RAM-disk, pro nadteni
soubor(l z tohoto druhého disku

CANCEL = prerusi praci a vrati se zpét na pfedchozi MENU

Pokud se rozhodnete praci prerusit a vratit se na pfedchazejici
MENU, zvolte polozku CANCEL (pFerusit).

Paklize pouzivate dvé diskové jednotky nebo RAM-disk (coz
velmi Setfi &as a zrychluje veskerou praci), miizete vyuZit volby DRIVE
pro natteni soubor(i téZ z tohoto pristroje. Touto volbou vlastné
vybirdte, kam budou data uklddana a odkud budou &tena.

Sipkou najedte na zvoleny dokument, jednou kliknéte, &imz se
jméno dokumentu zobrazi inverzné, a potvrdie na poli OPEN. Soubor
bude nadten a miize byt libovoIn& zpracovavan.

Od této chvile je jiz postup shodny s tvorbou nového

dokumentu.
4.3 Popis editoru GeoWrite v2.1

Zvoleny soubor byl naéten, dostali jste se do samotného edito-
ru. Pi volb& CREATE, neboli vytvofenf nového dokumentu, se do edi-
toru dostavate rovnou, po zadani jména dokumentu.

4.3.1 Popis povelové listy

Horni FAdek obrazovky je sloZzen z tzv. vyjizdécich MENU
(Pull-Down-Menu), je to viastn& povelovd Iidta. Nyni se blize
podivejme na jednotlivé kolonky na této listé, pfiemz budeme po-
stupovat zleva doprava.

GEOS

Tato volba vylistuje pomocné programy na aktudini disketé.
GeoWrite Info - zobrazi autory GeoWritu
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FILE (SOUBOR)

Close (uzaviit) - ukonéi praci s aktualnim dokumentem a umozni vy-
tvofit nebo oteviit dokument novy

Update (aktualizovat) - uloZzi momentéaini podobu dokumentu na disk

Preview (pohled) - ukaZe celou stranku dokumentu ve zmen3eném
meFitku

Recover (obnoveni) - vezme zpét viechny zmény, jeZ jste provedli od
posledni aktualizace na disketu

Rename (pfejmenovat) - slouzi k pfejmenovani dokumentu

Print (tisk) - vytiskne dokument na zvolené tiskarné

Quit (opustit) - uzavfe dokument a vrati se do DeskTopu

EDIT (EDITACE)

Cut (vystfihnout) C= X - vezme oznadenou &4ast dokumentu a prenese
ji do souboru Text-Scrap
Copy (kopirovat) C= C - zkopiruje vybranou ¢ést textu do souboru
Text-Scrap
Paste (zav4dét) - zavede Scrap-data (grafiku nebo text) do zpra-
covéavaného dokumentu
C=T - pro text z Text-Scrap souboru
C= W - pro obrazek z Photo-Scrap souboru

OPTIONS (VOLBA)

Search (hledat)C= S - funkce pro automatické vyhledani slova

Find next (3ir3i hledani) C= N - najde nejbliz8i podobny vyznam a toto
misto oznadi (invertuje)

Change, the find (nahradit-hledat) C= Y - najde slovo a nahradi jej
jinym, jeZ bylo zadano

Hide pictures (obrézek) - zobrazeni obrazkl v dokumentu zapnuto
nebo vypnuto

Open header (zahlavi horni) C= H - bude pouzito zadané z4hlavi na
kazdé strance tisténého dokumentu
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Open footer (zahlavi dolini) C= F - bude pouZito zadané doini zahlavi
na kazdé strang tisténého dokumentu

Select page (vybirat stranu) C=V - invertuje Gplnou aktudini stranu

Make full Page wide (pina 8ifka strany) - pIn4 &ifka stranky DIN-A4
zapnuta. Tento bod Menu zmizi, jakmile jej jednou zvolite.

PAGE (STRANKA)

Previous page (zpét) C=V - 0 stranu zpét

Next page (vpfed) C= + - 0 stranu dopfedu

Goto page (jit na stranu..) C= G - po zadani &isla strany se tato
nalistuje

Page break (konec stranky) - skok na zaCatek nové stranky

Set first page (nastavit prvni stranu) - oznaci &islo prvni stranky (ne-
musi byt nutné 1), kde zapoCne dokument

Title page (titulni strana) - deklaruje prvni stranku v dokumentu jako
titulni stranu

NLQ-spacing (NLQ) - nastavi tisk v kvalité NLQ

FONT (ZNAK)

Zde se voli druh pisma (fontd), uloZzenych na aktuélni disketé.

STYLE (STYL PiSMA)

Volba stylu pisma
Plain text (normalni pismo)
Bold (siiné pismo)
Italic (kurziva)
Outline (obrysové pismo)
Underline (podtrzené)
Superscript (horni indexové pismo) C=»>
Subscript (doini indexové pismo) C=<

OOﬁ)OO
cO™TwT

4.3.2 Popis informacnich oken

Vedle listy se z&kladnimi volbami se nachdzi CtvereGek
(strénkovy indikator), zobrazujici nékolik funkci najednou. Je v ném
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Cislo pravé zpracovavané strany dokumentu a maly obdéinik, vy-
znadujici aktudini okno, kde je pravé kurzor na plo$e strany.
Zcela vpravo nahofe je zobrazen ndzev dokumentu.

- oy

4.3.3 Popis méfitka a zakladni nastaveni okrajt

Pod povelovou lidtou je umist&no méfitko, jeZz usnadiiuje
nékteré operace, napiiklad pouZiti tabulatord apod.

Zcela vlevo na méfitku se nachazeji dvé znaCky. Znatka ve
tvaru pismene "P" je tabulator, jez se pouziva k oznaleni zaCatku
odstavce. Najedte Sipkou do fadky s méfitkem, vievo na znaCkach
stisknéte tla¢itko a znaCku odtdhnéte na misto, kde bude zapotfebi.
OdloZite ji opétovnym stiskem tladitka. Totéz provedte se znalkou
"M", jez oznaCuje levy okraj textu. Je$té zbyva oznadit pravy okraj
textu. Sipkou najedte aZ vpravo, nyni si vdimnéte, ze méfitko se
posunulo (a s nim viastné cela strana). UpIn& na okraji se kr&i druha
znacka "M’, jeZz bude oznalovat pravy okraj textu. Stejnym zpiiso-
bem ji umistite na poZzadované misto.

Pfi manipulaci se znakami tyto zmodraji, jakmile je nékde de-
ponujete (odlozite), znovu zeSednou.

Pokud nechcete byt rueni pfepinédnim obrazovky z levé do
pravé poloviny a naopak, nastavte si pravou znacku zhruba na &islo 5

v

na méfitku. Po dokon&eni psani si text naforméatujete dle libosti.

4.3.4 Popis a nastaveni zarovnavani a radkovani

V tfetim hornim Ffadku volite odleva:

Justification (zarovnavani)

LEFT (vlevo) = zarovnava se pouze levy okraj
CENTER (centrovani) = fadky jsou vycentrovany
RIGHT (vpravo) = zarovndni na pravy okraj
FULL (upiné) = jsou zarovnény pravy i levy okraj
Line spacing (odstup fadkd()
Stejné& jako u psaciho stroje je odstup radkd 1, 1,5, 2.
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4.4 Zapis textu

Po spusténi editoru méte volnou plochu pro text. Na prvnim
prazdném Ffadku blikd modry kurzor ve tvaru svislé &ary.

Nastavte tedy pomoci znaCek oba okraje textu, tabuldtor na-
stavte do vhodné polohy, zvolte odstup fadek a druh zarovnavani,
pfi¢emZ pofadi téchto operaci miZe byt libovolné. V menu "FONT"
zvolte drobn&j8i druh pisma. Jestlize navolite velké pismo, bude
dochézet k tomu, Ze pfi pfepindni z levého na pravy okraj dokumentu
bude text doplfiovan velmi pomalu, coZ zdrZzuje praci a zbytetné&
zabir4 pamé&f. Proto tedy je vhodné pséat cely dokument drobnym
pismem a teprve pfi dokonéeni jednoduse fonty zaménit, coz platii o
stylu pisma.

Je tfeba si uv&domit, Ze zarovnavani stejné jako poloha ta-
bulatoru mohou byt pro kazdy radek jiné! Pokud se rozhodnete tyto
hodnoty &asto ménit, méjte na paméti, Ze pfi preforméatovani vam -
bude rdizna poloha tabul4toru init velké potize a text se rozhazi.

K zéapisu textu slouzi kldvesnice normélnim zplisobem. P¥i
pouZivani Seskych fontli musite pamatovat, Ze rozloZeni pismen na
kldvesnici je jiné, nez na plivodni CBM kiavesnici. VétSinou rozioZeni
Geské znakové sady odpovid4 klavesnici klasického psaciho stroje.
Vyznam dileZitych funkénich kldves se neméni.

4.4.1 Funkce nékterych dilezitych klaves

<RETURN> - pouZity v prdzdném fadku nebo vievo, na zacatku
fadky vklada prazdny fadek. Na konci véty ukonéuje odstavec.

<SPACE> - vklad4 mezery

<DEL> - maZe znak pfed kurzorem

4.4.2 Prenos slov

KdyZ b&hem psani dosahnete pravého okraje Fadky ¢asti slova,
pfesune GeoWrite celé slovo automaticky na novou fadku a miizete
pokraCovat v psani. Tento pfenos slov je ochrana proti nesmysinému
preruSeni slov na konci Fadky.
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4.4.3 Tabulatorové pozice

V dokumentu miZete nastavit aZ 8 po sob& jdoucich
nezavislych tabulagnich pozic v celém fadku, pro kazdou stranu. Pro
kazdou pozici existuje na pravitku odpovidajici znaCka, jez se umisti
najetim Sipkou na misto a stisknutim. Pozici tabulatoru zménite tak,
Ze najedete na tabulator, stisknete a odjedete se znakou na pozado-
vané misto. Tam opét stisknutim znaku odloZite. Chcete-li tabulaéni
pozici Gplné zrusit, zajedte se znatkou nahoru, mimo pravitko a jed-
nou stisknéte.

Pfi psani textu stisknutim CTRL | doséhnete jedné z pozic
tabulatoru.

4.4.4 Vytvoreni nové stranky

Paklize vdm nevyhovuje automatické strAnkovéani, jez nabizi
GeoWrite, mlZete si text strankovat ruéné.

V libovolném misté& textu si mdZete vynutit zm&nu stranky. Dalsi
text se objevi na za4tku dalsi, nové stranky po volbé PAGE BREAK
z OPTIONS Menu. Nejvyhodngjsi je strankovat dokument aZ tehdy,
jestlize je kompletné hotovy. Kurzorem se pouze najede v textu do
mista, kde m4 kongit strana a zvoli se vy3e uvedeny bod z Menu.

4.4.5 ZruSeni vynucené zmény strany

Umistéte kurzor do levého horniho rohu strany, jejiz zatatek
checete pfemistit na pfedchozi stranku. Stisknéte kidvesu DEL a do-
stanete dotaz, zda chcete smazat posledni znak pfedchozi stranky.
Stiskem na poli OK volbu potvrdite. Zména stranky bude zrusena a
kurzor se objevi na konci pfedchozi strany.

4.4.6 Pohyb uvnitf aktualni strany

Okno, do n&hoz zapisujete svij text, nezobrazuje celou stranu,
proto se musi b&hem préce posunovat. Zmingného posunuti lze
dosahnout n&kolika zpdsoby. Automaticky dochdzi k pfepinani levé a
pravé Casti strénky, rovnéz se text posunuje sdm nahoru, jak text
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pfibyva. Z&pisové okno mizete posunovat téZz ruéné, pro ucely
prohlizeni textu apod. Umist&te ukazatel mySi k hornim, &i spodnimu
okraji dle toho, kam chcete posunout okno. Rolovani textu zastavite
pouhym odsunutim ukazatele od okraje.

Jestlize chcete rychle pfesunout zdpisové okno bez prohlizeni
textu, pouzifte strankovy indikétor. Pole strdnkového indikatoru od-
povida strance dokumentu. Maly obdéinik v ném pak zobrazuje pravé
viditelnou ¢ast zapisového okna. Najedete-li na tento obdélni¢ek 3ip-
kou a stisknete tladitko, miZete jej pfemistit na poZzadované misto. V
zapisovém okné bude ihned zobrazena vybrana ¢4st dokumentu.

4.4.7 Pfechod na jinou stranu

Pohyb v dokumentu vam zjednodusi pfikazy pro pfechod na
jinou vybranou stranu:
- zvolte Menu OPTIONS
- zvolte NEXT PAGE pro nésledujici stranku
PREVIOUS PAGE pro predchazejici stranku
GOTO PAGE pro skok na libovolnou existujici stranku. Po
zadani Gisla strany v komunikaédnim okné stisknéte
klavesu <RETURN>.

4.5 Zpracovani textu

Jakmile mate text napsany, miZete ho je$té riizné upravovat,
predélavat, pfiddvat k nému grafiku a podobné.

4.5.1 Volba bloku pro pfesun, kopii a smazani

Pokud chcete zpracovavat znaky, slova &i celé vty nebo od-
stavce, musite je nejdfive vybrat a oznadit. Sipkou najedte pfed prvni
znak vami vybraného bloku slov, zde stisknéte tlaGitko a bez jeho
pusténi posunuijte kurzorem aZ za posledni vybrany znak. Teprve zde
uvoinéte tladitko mySi. Vybrany text je nyni inverzni. Pfi tomto
vybirani, neboli ozna&ovani bloku, se miZete kurzorem pohybovat jak
v fadku, pro vybér malého jednofddikoveého useku, tak i svisle, pres
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radky, pro vybér vétSich celkd. PFi tomto zplsobu bude zinverznén

vZdy cely fadek.

Nyni m{Zete provést Gpravy textu:

A) Pfesun - zvolte CUT z EDIT Menu. GeoWrite vyjme oznadeny
blok a ulozi jej do textové mezipaméti na disku v souboru Text-
Scrap. Na plivodnim mist& bude text vymazéan. Nyni stadi text
zavést na nové misto v dokumentu pomoci PASTE, jak je
vysvétleno nize.

B) Kopie - zvolte COPY 2z EDIT Menu. GeoWrite provede
zkopirovani ozna¢eného bloku do souboru TextScrap. Najedte na
pozadované misto kurzorem a zavedte kopii na jeji misto (PASTE-
viz nize).

C) Zavedeni - zvolte PASTE z EDIT Menu pro zavedeni textu z tex-
tové mezipaméti v souboru TextScrap. GeoWrite text umisti tam,
kde se nachazi kurzor.

D) Smazani - cely vybrany text bude smazan jednim stiskem klavesy
DEL.

E) Nahrazeni - z kldvesnice napidte novy text. Vybrany text zmizi a
na jeho mist& bude zobrazen novy text.

F) Zména pisma - miZete ménit druh nebo styl pisma ve vybraném
textu (bloku).

- zvolte Menu FONT a v n&m pozZadovany druh pisma a jeho veli-
kost. Okamzité po této volb& je ve vybraném bloku pismo
zmeénéno.

- zvolte Menu STYLE a v ném si vyberte modifikaci. Zde je do-
konce mozné zvolit vice modifikaci souasné. Stisknutim ji zvolite
a druhym stisknutim vypnete.

rsh &4

4.5.2 Vlozeni ¢asti jiného dokumentu

Aby mohl byt zaveden text z jednoho GeoWrite dokumentu do
druhého, musi byt nejdiive z prvniho dokumentu vyjmut nebo pie-
kopirovan. Piitom bude tento text uloZen do mezipaméti (TextScrap).
Po otevieni druhého dokumentu umist&te textovy kurzor na poZado-
vané misto a zvolte PASTE z EDIT Menu. GeoWrite zavede text do
vybraného mista.
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4.5.3 Obnoveni dokumentu z diskety po zménach

Jestli doSlo omylem ke smazani ¢4sti textu nebo chcete zrusit
dodate&né provedené zmény v textu (nebyl-li ovdem text po zménéach
uloZen), miizete natahnout z diskety plivodni verzi pomoci RECOVER
Z FILE Menu. Tim ziskate posledni uloZeny stav.

4.6 Vytisk dokumentu

Pfed wytiSténim musite nejprve zvolit sprédvny driver pro
tiskdrnu. Vybirat miZete z nepfeberného mnoZstvi, jez vam Geos
nabizi. Na pracovni disketé mizete mit i nékolik riiznych ovladactl pro
vasi tiskarnu. Pouzit bude ten, jenZ je v DeskTopu uveden jako prvni.
Pokud chcete pouzit jiny driver, musite jej zvolit pomoci povelu SE-
LECT PRINTER v GEOS Menu. Po této volb& se objevi seznam
moZnych tiskaren. Ma-li vypis vic nez pét ndzvi, stisknéte na rolo-
vacich Sipkéch, objevi dalsi ndzvy. Zvolte jeden z ndzv(l a stisknéte
na poli OK. Méate tedy zvolenu tiskdrnu, mizete prikrodit k tisku.

Vytisk dokumentu miZete realizovat nékolika zpasoby:

A) z GeoWrite - po dopséni a upraveni textu do konetné podoby
zvolte polozku PRINT z Menu FILE. Dokument bude vytistén.

B) z DeskTopu - pokud méte spustén systém GEOS a nachazite se v
pracovnim stole, méte moZnost jednoduSe provést wvytisk ho-
tového dokumentu. Vyberte ikonu s poZadovanym textem a
kliknéte na ni, ¢imz ji oznadite. Nyni oteviete Menu FILE a
stisknéte na poloZzce PRINT. Tim bude text vyti§té€n na tiskarng,
aniz by byl spustén program GeoWrite. Po vyti§téni se vrétite zpét
do DeskTopu.

C) z DeskTopu - nejrychlejSi zpisob vytisténi dokumentu je tento:
najedte Sipkou na zvoleny dokument, oznadte jej, na oznatené
ikoné stisknéte jeSté jednou a ziskate tzv. ducha. Nesmite viak
stisknout tlaéitko mysi pfili§ rychle za sebou, nebot by doslo ke
spusténi dokumentu. Ducha nyni odtdhnéte az dolli, na ikonu
tisk&rny. Zde ho deponuijte stisknutim tladitka. Bude néasledovat
vytisk.
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4.7 Pouziti textalba

TextovA mezipamét (TextScrap) miZe zaznamenat vzdy jen
jeden textovy biok. Paklize chcete pracovat s nékolika ¢4stmi textu,
ptendSet je mezi dokumenty apod., musite si vytvorit textové album.
Tento pomocny program umoZiiuje spojit rizné textové bloky z
GeoWrite a uloZit je na disketu do alba, kam se vejde az 127 stran.
Potom je miizete pomoci TextManaZeru zavést do jinych GeoWrite
nebo GeoPaint dokument{.

4.7.1 Vytvoreni textového alba

Nez pouzijete textovy manaZer, musite si zfidit textové album
na disket&. Nejprve zvolte z GEOS Menu (bud z DeskTopu nebo i z
jakéhokoliv programu) polozku TEXT MANAGER. Pochopiteing tento
soubor musite mit na aktuéini disketg, jinak se vam v GEOS Menu
neobjevil V komunika&nirm okné si vyberte ze tifi moZnosti:
CREATE - sestavit nové textové album
OPEN - oteviit jiz existujici album
QUIT - n4vrat zpét

Stisknéte jednou na poli CREATE. V dalsim komunikaénim
okné napidte nazev vytvareného alba a stisknéte kidvesu RETURN.
Nyni jiz mGzete do takto zaloZeného alba sestavit text.

4.7.2 Otevieni existujiciho alba

Aby se ukdazalo textové album, zvolte TEXT MANAGER z
GEOS Menu. Poté vyberte OPEN. Objevi se vypis existujicich textalb
na disku. Je-li jich vice nez pét, stisknéte na rolovacich $ipkach pro
posun. Zvolte si poZadované textové album a stisknéte na poli
OPEN. Nyni mizete pouzit funkce CUT, COPY nebo PASTE
(vystiizeni, kopie, zavedeni) nebo miizete zvolit téZ QUIT z FILE Menu
a tim praci ukongcit.

4.7.3 Opusténi TextManazeru
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K ukon€eni prace muizete v komunika¢nim okné zvolit QUIT
nebo QUIT z FILE Menu anebo stisknout na vypinacim poli vpravo
nahofe v titulnim list& TextManaZeru.

Pokud zvolite CLOSE z FILE Menu, bude aktudlni album
uzavieno a vrétite se o krok zpét na volbu CREATE/OPEN/QUIT.

4.7.4 Zavedeni textu do Textalba

Pokud pracujete s dokumentem GeoWrite a méte vytvofeno
textové album, mizete do né&j ukiadat Gasti textld. Je to zvlasté
vyhodné napfiklad pro uchovéani vyrokl slavnych osobnosti nebo pro
poucky &i zdkony a podobné. V dokumentu si zvolte rozsah textu, o-
znadte jej obvyklym zplisobem a poté pomoci CUT {vystiiZzeni) nebo
COPY (pfekopirovani) pfeneste do textové mezipaméti. Potom
otevite textové album volbou TEXT MANAGER z GEOS Menu.
Obsahuje-li album vice nez jeden zAznam, miZete v ném listovat tim,
Ze stisknete na ohnutém rohu vievo dole, dokud nedosédhnete mista,
kam chcete text vioZit. Zvolte PASTE z EDIT Menu a TextManazer
Zkopiruje obsah textové mezipaméti do alba. Textova mezipamét se
tim nevymaZe, je pfipravena k dalSimu pouziti. V§imnéte si také, Zze v
albu je zobrazen pouze &isty text bez formatové dpravy a bez zvo-
leného druhu pisma. Vnitfné jsou v8ak tyto informace vzaty v tivahu a
pfi zavedeni opét aktivovany.

4.7.5 ProhliZeni text( v Textalbu

Pomocny program TextManaZer mizete zavolat kdykoliv z pra-
covniho stolu nebo z GEOS uzivatelského programu. Oteviete poza-
dované textové album a stisknéte na ohnutém riizku v levém spodnim
rohu textu, az se ukdZe hledany text. Je-li text delSi nez okno Text-
ManaZeru, miZete okno pomoci rolovacich Sipek posunovat v textu a
tim si prohlizet dfive neviditelné fadky.

4.7.6 Zavedeni textu do dokumentu

Pokud mate otevieny dokument (ie jedno, zda textovy Ci gra-
ficky), mlzete spustit TextManaZer z GEOS Menu. Oteviete album a
nalistujte si Z&dany text. Zvolte CUT nebo COPY pro pfeneseni textu.
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Manazer vyjme textovy blok a umisti jej do textové mezipaméti. Poté
Se jiz zavede text do dokumentu dle kapitoly 4.5.2.

4.8 Zavedeni obrazki do textu

GeoWrite nabizi moznost michat grafiku z GeoPaint s textem.
Seznamte se s tim, jak uklddat grafiku do grafické mezipaméti
(PhotoScrap). V z4sadé vSak plati, Ze operace s ukl&danim grafiky do
mezipaméti jsou shodné nebo velmi podobné s pracemi s TextScrap.
Na aktudlnim disku musite mit krom& DeskTopu, GeoWritu a textu
také PhotoManager a soubor obrazkil. V GeoWrite zvolte v Menu
GEOS polozku PhotoManage, vyberte soubor obrazk(l a nalistujte
poZadovanou fotografii. Tu vystfihnutim nebo zkopirovanim uloZte do
grafické mezipaméti a opusfte PhotoManager. Kurzor umistéte do
Fadku, kde bude horni okraj obrazku. Zvolite EDIT v Menu a déle po-
lozku PASTE. Zde zvolte PICTURE, obrazek bude zavedena vycen-
trovan do textu. Pro kazdy daldi obrdzek musite tento postup
opakovat.

Pokazdé, kdyZz GeoWrite zobrazuje né&jakou stranku s
obrazkem, musi byt data obrazku nadtena z diskety. Pokud ne-
pouzivate RAM-disk, velmi to zpomaluje préci, zvolte proto v Menu
OPTIONS polozku HIDE PICTURES, abyste ucinili obrazky nevidi-
telnymi pfi vystupu na obrazovku. Na jejich mist& bude pouze vysra-
fovany obdélnik. Jakmile zvolite vytisk dokumentu, obrazky budou téz
vytistény. Aby byly obrazky viditelné, zvolte SHOW PICTURES.

Vzhiedem k tomu, Ze grafickd mezipamé&t miZe zaznamenat
pouze jeden obrazek, je Iépe zfidit Fotoalbum, kde miZete uklddat
obrazky ve formé jakychsi "fotografii®.

4.9 Opusténi GeoWrite

Dtive, neZ opustite GeoWrite, musfte ukon¢it dokument. Zvoite
povel CLOSE z FILE Menu. Dokument bude uzavien a objevi se
komunikaéni okno se tfemi moZnostmi postupu, jako na po&atku, po
spusténi GeoWritu.

Volbou QUIT uzaviete aktudlni dokument a opustite GeoWrite s
navratem do pracovniho stolu.
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4.9.1 Piejmenovani dokumentu

Aktudlni dokument miiZete opatfit novym jménem pomoci RE-
NAME z FILE Menu. Napi$te nové jméno do komunika¢niho okénka
a stisknéte kldvesu RETURN.

4.9.2 Aktualizace dokumentu béhem prace

GeoWrite ukidda zmény v dokumentu vZdy, kdyZz otodite
stranku dozadu nebo dopiedu nebo kdyz dokument ukon&ite
(hovofime o automatickém ukladani). Chcete-li v3ak pro jistotu
provést uloZeni nezavisle na automatickém uklddani po provedeni
zmén, zvolte UPDATE z FILE Menu a GeoWrite ihned uloZi zmé&nény
text na disketu.

4.9.3 Odstranéni zmén

Pokud se rozhodnete, Zze chcete vzit zpét viechny zmény, jez
byly provedeny od posledni aktualizace na disketu, zvoite RECOVER.
V3echny naposled provedené zmény budou viastné pfepsany starsi
verzi vadeho dokumentu.

4.10 Pouziti diakritiky

Vzhledem k existenci FontEditorl si mize kazdy uZivatel vy-
tvofit viastni sady znakd, podle individudini potfeby. Proto je evi-
dentni, Ze pouZiti hackll a Carek je jednoduchou zéleZitosti. Nema
smysl zde popisovat rozloZeni znakl na kldvesnici, nebof se mize
velmi liSit podle druhu fontll a podie jejich vyrobce. Mé&lo by platit roz-
loZzeni zhruba stejné, jako je na klavesnici psaciho stroje.

Jak je vidét z vySe uvedeného, GeoWrite je velmi u€innym
nastrojem pro zpracovani textli, vzhledem k jeho komfortnimu
ovlddani a mnoha funkcim usnadiiujicim praci. Také moZnost za-
kombinovat grafiku do textu je dobr4d. Pokud navic je3t& pouZivite
roz8ifeni paméti jako RAM-disk, udivi vds GeoWrite (a vibec GEOS
jako takovy) svou rychlosti.
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5. GeoPaint

5.1 Spusténi GeoPaint

Po odstartovani systému Geos a po uzavieni systémové diske-
ty vicZte disk s grafickym editorem GeoPaint. Oteviete disketu po-
moci kldves C= O a najedte Sipkou na ikonu GeoPaint.

Nyni existuji dva zptsoby spusténi programu:

a) na ikon& dvakrat za sebou "kliknéte" a program je ihned spustén

b) *kliknéte* na ikon& jen jednou, poté najedte do povelové listy,
kliknéte na volb& FILE (soubor) a zde zvolte polozku OPEN
(oteviit). Program bude spustén. :

5.2 Otevieni dokumentu

Po spusténi jste vyzvani k nasledujici volbé:
CREATE new document = vytvofit novy dokument
OPEN existing document = otevfit existujici dokument
QUIT to DeskTop = navrat do pracovniho stolu

Pri voib& OPEN se zobrazi okno, kde jsou v8echny dokumenty
nachazejici se na aktudinim disku. Vpravo jsou tfi povelova pole:
OPEN = pro otevieni zvoleného dokumentu
DRIVE = pouze pokud pouZivite druhy disk &i RAM-disk, pro nateni

soubor( z tohoto druhého disku
CANCEL = prerusi praci a vrati se zpét na pfedchozi MENU

Pokud se rozhodnete praci pferusit a vratit se na pfedchazejici
MENU, zvolte polozku CANCEL (pferusit).

Paklize pouzivate dvé disketové jednotky nebo RAM-disk (coz
velmi Setfi €as a zrychluje veskerou praci), mizZete vyuZit volby DRIVE
pro nadteni souborll téZ z tohoto pfistroje. Touto volbou viastn&
vybirate, kam budou data ukladana a odkud budou &tena.
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Sipkou najedte na zvoleny dokument, jednou kliknéte, &imz se
jméno dokumentu zobrazi inverzné, a potvrdte na poli OPEN. Soubor
bude naéten a miiZe byt libovolné zpracovévan.

Nyni je jiz postup shodny s tvorbou nového dokumentu.

5.3 Popis editoru GeoPaint v2.0

Zvoleny soubor byl nadten, dostali jste se do samotného edito-
ru. Pfi volb& CREATE, neboli vytvoren/ nového dokumentu, se do edi-
toru dostéavéate rovnou po zadéani jména dokumentu.

Obrazovka je rozdélena do rdznych ohrani¢enych ploch.
Nejvétsi ve stfedu je okno pro kresleni, kde je zobrazena 1/14 z cel-
kové plochy dokumentu. Celé kresleni je provadéno v tomto poli.

Nad kreslicim oknem leZi povelova lidta (viz 5.3.1). V ni je
mozné volit stisknutim jednotlivé tituly menu a v nich dal8im stiskem
konkrétni pfikaz.

Na levé strané obrazovky se naléza obrazové menu kreslicich
nastroji (viz 5.3.2). Tyto néstroje Ize b&hem prace lehce ménit.

Na spodnim okraji leZi v zardmovaném obdélniku status-okno.
Ukazuje aktudlni informace, jejichz forma zavisi také na pravé
pouzivaném kreslicim prostfedku. Uvnitf okna vidite zleva ukazatel
aktivniho pole na strance (tzn. kde mistech strany se zrovna nachéazi
kreslici okno), ukazatel barevného pole a barevnou li§tu (pokud jsou
barvy zapnuty). Barevna lista udavd 16 moznych kreslicich barev,
pritemz Sipka pod nékterym poli¢kem oznaduje aktuaini barvu.

Vedle status okna vidite aktudlni vzor. Ten je pfi praci se
Stétcem, vodnim kohoutkem a sprejem pouzivan k vybarvovani.

Sipka mysi se pouZiva nejen ke kreslent, ale i k volb& v menu. V
kreslicim poli v8ak zmeéni sviij tvar i barvu, aby zobrazila aktudlni pra-
covni méd.

5.3.1 Popis povelové lity

Horni f4dek obrazovky je slozen z tzv. vyjizdécich MENU
(Pull-Down-Menu), je to viastné povelova Ilita. Nyni se blize
podivejme na jednotlivé kolonky na této listé, pfiemz budeme po-
stupovat zleva doprava.
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GEOS

Tato volba vylistuje v8echny pomocné programy na aktuaini
disketé.
GeoPaint Info - zobrazi autory GeoPaintu

FILE (SOUBOR)

Close (uzaviit) - ukonéi préci s aktualnim dokumentem a umozni vy-
tvofit nebo oteviit dokument novy

Update (aktualizovat) - uloZi momentaini podobu dokumentu na disk

Preview (pohled) - ukdZe celou stranku dokumentu ve zmen$eném
méfitku.

Recover (obnoveni) - vezme zpé&t viechny zmény, jez jste provedli od
posledni aktualizace na disketu

Rename (pfejmenovat) - slouZi k pfejmenovani dokumentu

Print (tisk) - vytiskne dokument na zvolené tiskarné

Quit (opustit) - uzavi'e dokument a vrati se do DeskTopu

EDIT (EDITACE)

Cut (vystfihnout) - vezme oznagenou &4ast dokumentu a pfenese ji C=
X do souboru Photo-Scrap
Copy (kopirovat) - zkopiruje vybranou ¢ast textu do souboru C= C
Photo-Scrap
Paste (zavadét) - zavede Scrap-data (grafiku nebo text) do zpra-
covavaného dokumentu
C=T - pro text z Text-Scrap souboru
C= W - pro obrdzek z Photo-Scrap souboru

OPTIONS (VOLBA)

Pixel edit - jemn4 editace bodi

Umistéte obdélnik na misto, jeZ chcete editovat, a stisknste.
Vyfez se objevi zvétSeny pro snadnou editaci bodd. Sipka nyni mize
nabyvat postupnym stiskem tlagitka tfi barev:
moar4 - pohyb bez kreslenf
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¢erng - kreslici méd zapnut

Cervend - maze nakreslené body

Normal edit - vypind méd jemné editace a vraci zpét do dokumentu

Change brush - zména tvaru $tétce

Color on/off - barvy zapnuty/vypnuty. Pfi Sernobilém kresleni mizete
barvy vypnout.

Draw grid lines - pokryje dokument &tvercovou siti

Erase grid lines - vymaZe &tvercovou sit s upozornénim, Ze vSechna
data vztahujici se na sit budou ztracena

FONTS (ZNAKY)

Zde se provadi volba druhu pisma (fontd), jez jsou uloZzeny na
aktuélni disket&.

5.3.2 Popis grafického menu

Na levé stran& obrazovky se nachazi menu grafickych ikon s
rtznymi malovacimi a pomocnymi nastroji. Popis se bude ubirat zleva
doprava po fadcich:

1) smérovy kiiZ - po aktivaci této ikony se uprostred malovaci plochy
objevi zeleny smérovy kiiz. Nyni kazdy pohyb myS$i znamend
posun aktudlniho pracovniho okna po plo3e dokumentu. U uZiva-
teld RAM-disku bude pohyb po dokumentu zcela plynuly a rychly,
u t&ch, co vilastni pouze disketovou jednotku, bude pohyb
ponékud trhavy z diivodu naditani dat z diskety.

2) oznacCovaci obdéinik (preruSovany) - pomoci tohoto nastroje o-
znadite urditou vybranou ¢ast kresby k dal$i manipulaci. Jinak
feGeno, roztahnete okno okolo objektu, s nimZ chete n&jak déle
pracovat. Prvni stisk v ploSe dokumentu fixuje jeden roh okna,
druhy stisk fixuje dhlopfiEn& druhy roh. Méte-li roztazené a
upevngné okno, miZete stiskem v levém hornim rohu okno
premistit, stiskem v pravém dolnim rohu Ize okno libovoiné& co do
velikosti zménit.

Pfi manipulaci s timto pomocnym néstrojem se na spodni
strané obrazovky zobrazi dali okno s pfikazy:
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Edit mode: [0 move ] copy

[C] mimor x [ invert [ clear

[0 mimory [} rotate

MOVE - pfenese vyzna&eny obsah okna

COPY - zkopiruje obsah okna. Na plivodnim mist& zistane.
MIRROR X - prevrati obsah okna podle osy x

MIRROR Y - prevrati obsah okna podie osy y

INVERT - provede inverzi obsahu okna

ROTATE - ot4¢i obsah okna po 90-ti stupnich

CLEAR - smaZe obsah okna

Preneseni ¢asti dokumentu na jiné misto: chcete-li pfenést ¢ast
obrazku v ramci aktivniho okna, neni to problém. Nejprve ¢ast urCe-
nou k pfeneseni oznaéte roztazenim okna. Druhym stiskem okno fix-
ujte. Nyni v dolnim Status-okn& zvolte, zda budete prenaSet (move)
nebo jen kopirovat (copy). Stiskn&te na levém hornim rohu a
potahnéte okno na nové misto. Druhym stiskem jej odloZte. Pfeneseni
je hotovo. Nyni miZete jes$té& obsah okna invertovat, pfevracet ¢i
smazat.

Pon&kud slozit&jsi je pfeneseni &asti obrazku v ramci dokumen-
tu (tedy na jiné misto, nez je zrovna ve viditené Casti obrazovky).
Tento postup je shodny s pfenaSenim do jinych dokumentd. Oznacte
zvoleny vyfez roztaZzenim okna a v menu EDIT vyberte, zda budete
prena3et, nebo kopirovat a tuto volbu potvrdte stiskem. Do grafické
mezipaméti se tim uloZil oznaéeny vyfez obrazku. Ted miizete posu-
nout pracovni okno po dokumentu (nebo uzaviit dokument a otevfit
jiny). JestliZe jiz pracovni kreslici okno zobrazuje poZadované misto,
kam chcete zavést pfendSeny vyfez, roztdhnéte zde op&t pfenadeci
okno (viz 2). Fixujte ho druhym stiskem a v menu EDIT zvolte PASTE
(zavedeni) obrazku do dokumentu. Objevi se dalii volby nabizejici
bajecné funkce: CENTERED IN REGION = obrazek bude vystfedén v
okné.

SCALED TO FIT = obrazek bude roztaZzen na ifku okna
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STRETCHED & SCALED TO FIT = obrazek bude zvétSen a roztazen
na velikost okna

PATERN = pomoci stisku na $ipkach zvolte vzor, pomoci néhoz bude
obrazek namalovan

SMOOTHED = vyhlazeni. Pokud pouZijete zv&tSeni, zvolte i tuto po-
lozku. Pfi zvétSeni se totiz jednotlivé body zvétsi ve Ctverelky.
Funkci *vyhlazen* dojde k tomu, Ze hrany zvétSenych &tverelki
jsou zaobleny a zejména pfi zvétSeni pisma neplsobi obrazek
kostrbaté.

TRANSPARENT = malo vyrazna funkce, obrazek nebo text je jakoby
ohrani¢en, zvyraznén

3) vodni kohoutek (vybarvovani ploch) - najedte dovnitf plochy, kte-
rou chcete vybarvit pomoci aktuéiniho vzoru (viz 17), a stisknéte.
Plocha musi byt nutn& dokonale ohrani¢ena a uzaviena, jinak vam
barva vyte€e a vyplni i zbytek plochy.

4) rozpra$ovac - stisknéte a rozpraSujte barvu jako sprejem. Cim po-
maleji budete sprejem pohybovat, tim hustdi bude natér.
Zajimavého efektu Ize dosdhnout uZitim riznych vzord (viz 17).

5) méfitko - prvnim stiskem umistite po&ate&ni bod méfeni, druhym
jej zrusite. Méfite tedy po upevnéni potateSniho bodu pouhym
natazenim méfitka. V dolnim okné zvolte, zda chcete méfit v
in&ich (inches), nebo v bodech (pixels). Volba constrain zplsobi,
Ze méfitko Ize pouzit po 45-ti stupnich. Zcela dole jsou zobra-
zovéany souradnice a vzdalenost (distance).

6) kresleni usecek - prvni stisk umisti poate¢ni bod tseCky, druhy
kone¢ny. V dolnim info-okné& jsou zobrazovany soufadnice.

7) malovéni §t&tcem - prvni stisk zapne malovaci méd, druhy stisk jej
vypne. Pro zmé&nu tvaru $tétce poutziite v menu OPTIONS poloZku
CHANGE BRUSH. V doinim okn& mizete volit méd: normal,
pouze &erna nebo pouze bild. Mizete také volit inverzni malovani
= v podstat& mazani. Pokud zvolite n&jaky vzor (viz 17), bude se
malovat timto vzorem.

8) kresleni tuzkou - prvni stisk na ikoné tuzky zapne kresleni, druhy
stisk jej vypne. V dolnim status-okné je pouze zobrazovana ak-
tudlini pozice kresliciho okna v dokumentu. Stisknete-li v okénku,
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toto zmodrd a mizete jim posouvat po dokumentu. Po umisténi
na pozadované misto na straAnce znovu stisknéte a kreslici okno
bude pfesunuto.

9) gumovdni - po zvoleni této ikony se Sipka zmé&ni v modry
CtvereCek. Po prvnim stisku z&ervend, coZz znamend, Ze mazaci
mdd je aktivovan. Druhym stiskem se guma deaktivuje.

10) psani textu - pfi potfebé vioZit text do obrazku zvolte tuto ikonu.
Sipka se zmé&ni na jakysi zdm&rmy kfiz, pomoci néhoZ oznadite
thlopfitku okna, kam se umisti text. Prvnim stiskem uchytite
jeden roh okna. Nyni jedte my8i, &imz se od oznageného rohu
bude roztahovat okno. Pii dosaZeni poZadované velikosti
stisknéte a tim se okno zafixuije.

V menu FONTS si vyberte druh pisma a jeho velikost. V dolnim
okné nyni zvolte typ pisma, pficemz mizZete samoziejmé jednotlivé
typy kombinovat.

PLAIN TEXT - jednoduché pismo

BOLD - tu&né pismo

ITALICS - kurziva

UNDERLINE - podtrZzené pismo

OUTLINE - obrysové pismo

REVERSE - reverzni pismo

Povsimnéte si, Ze okno, do néhoz zapisujete text, ma ve dvou
protilehiych rozich malé obdélni¢ky. Umisténim ukazatele mysi na
levy horni roh a stiskem docilite toho, Ze oba protilehlé rohy zmodraji
a stanou se pohyblivymi. Timto jednoduchym zplisobem miiZete tex-
tové okno posunout na libovolné misto na obrazovce. Druhym stis-
kem novou pozici textového okna potvrdite.

PFi stisku v pravém dolnim rohu text-okna mizete ménit veli-
kost i tvar textového okna. Text je pfitom pfeformatovén tak, aby se
veSel do nové podoby okna. Pii druhém stisku je okno upevnéno.
Textové okno zrudite (se zachovanim napsaného textu) stiskem na
kterékoli ikoné v panelu grafickych nastrojt.

11-12) kresleni &tvercu/kresleni vypinénych &tverc - prvnim stiskem
umistite jeden dhiopfi€ny bod. Pohybem mySi nyni roztdhnéte
Gtverec (obdéinik) libovolnych rozmérld. V dolnim okné jsou
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zobrazovany soufadnice pro pfesné kresleni. Druhym stiskem
upevnite druhy dhlopfi¢ny bod a objekt je hotov. V pfipadé piného
objektu je pouzit aktudini vzor, ktery mlizete pfedem zménit (viz
17).

13-14) kresleni elips/kresleni vypinénych elips - prvnim stiskem
umistite stfed. PotaZenim mySi v libovoiném sméru vytvofite tvar
elipsy nebo kruznice, pfi¢emz jsou v dolnim okn& zobrazovany
soufadnice. Druhym stiskem je elipsa fixovana. Pfi tvorb& plnych
elips je objekt vypInén aktualnim vzorem.

15) volba barev - pri stisku na poli COLOR jsou zobrazeny dvé palety
barev. Miizete zde zvolit kreslici barvu a barvu pozadi. AvSak
pozor! Tato funkce slouzi pro dodatetné obarveni *Eernobilého”
obrazku (respektive spi§ Sedoderného). Zvolte tedy barvy pozadi i
kreslici. Nyni se Sipka v kreslicim okné zméni ve &tvereek 8*8
bod{. Stisknéte (Ctverec z&erné = je aktivni) a v8e, co pfejedete,
ziskd vami nastavené barvy. Druhy stisk (Stverec zmodrad = je
deaktivovan) vypne obarvovéni. Tato funkce je zajimava a efektni,
le¢ pfi jednobarevné tiskarné jaksi k ni¢emu. Tuto funkci vypnete
stiskem na kterékoli jiné ikoné.

16) mazani naposled provedené akce (UNDQ) - pfi stisku na poli
UNDO bude zruSena naposled vami provedena akce. Velmi
u¢innd funkce, coz ocenite zejména tehdy, kdyz v komplikovaném
obrazku udélate chybu.

17) zména vzoru - pii stisku na poli s aktudinim vzorem bude zobraze-
na paleta s 32 vzory. Stiskem na kterémkoli z nich se tento vzor
stane aktuainim a mdZe byt pouzit pro néjakou grafickou operaci.
Zvolit vzor musite, jinak se nedostanete zpét.

- 5.4 Obnoveni dokumentu z diskety po zménach

Jestli doslo omylem ke smazéni ¢asti kresby nebo chcete zrusit
dodatetn& provedené zmény v kresb& (nebyla-li oviem po zmé&néch
uloZzena), mlZete natdhnout z diskety plvodni verzi pomoci RE-
- COVER z FILE Menu. Tim ziskate posledni uloZzeny stav.
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5.5 Vytisk dokumentu

Pfed wvytiSt&nim musite nejprve zvolit spravny driver pro
tiskarnu. Vybirat mizete z nepfeberného mnoZstvi, jez vdm Geos-dis-
kety nabizeji. Na pracovni disketd méizete mit i n&kolik riiznych ovia-
dadd pro vasi tiskdrnu. PouZit bude ten, jenz je v DeskTopu uveden
jako prvni. Pokud chcete pouzit jiny driver, musite jej zvolit pomoci
poveluy SELECT PRINTER v GEOS Menu. Po této volbé se objevi
seznam pouZitelnych tiskdren. Ma&-li vypis vic nez pét ndzv{, stisknéte
na rolovacich 3ipkach, aby se vyjevily dal§i ndzvy. Zvolte jeden z
ndzvd a stisknéte na poli OK. Mate tedy zvolenu tiskdrnu, mizZete
prikrodit k tisku.

Vytisk dokumentu miiZete realizovat n&kolika zplisoby:

A) z GeoPaintu - po dokresleni a upraveni kresby mizete zvolit po-
lozku PRINT z Menu FILE. Dokument bude vytistén.

B) z DeskTopu - pokud méte spustén systém GEOS a nachazite se v
pracovnim stole, mate mozZnost jednoduse provést vytisk ho-
tového dokumentu. Vyberte ikonu s poZadovanou kresbou a
kliknéte na ni, &imz ji oznalite. Nyni oteviete Menu FILE a
stisknéte na polozce PRINT. Tim bude text vytistén na tiskarné,
aniz by byl sputén program GeoPaint. Po vyti§téni se vratite zp&t
do DeskTopu.

C) z DeskTopu - nejrychiejsi zplsob vyti§t&ni dokumentu je tento:
najedte Sipkou na zvoleny dokument, oznadte jej, na oznalené
ikoné stisknéte znovu, zisk4te tzv. ducha. Nesmite v8ak stisknout
tladitko mysi piili3 rychle za sebou, nebot by doslo ke spusténi
dokumentu. Ducha nyni odtdhnéte az doll, na ikonu tiskarny. Zde
ho deponuijte stisknutim tladitka. Bude nasledovat vytisk.

5.6 Pouziti textalba

Textovd mezipamé&t (TextScrap) mize zaznamenat vidy jen
jeden textovy blok. Paklize chcete pracovat s nékolika &astmi textu,
pfena3et je mezi dokumenty apod., musite si vytvorit textové album.
Tento pomocny program umoZiiuje spojit rizné textové bloky z
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GeoWritu a uloZit je na disketu do alba, kam se vejde az 127 stran.
Potom je mizZete pomoci TextManazeru zavést do jinych GeoWrite
nebo GeoPaint dokumentd.

5.7 Pouziti fotoalba

Grafickd mezipameét (PhotoScrap) mlze zaznamenat vZdy jen
jeden obrazek. Paklize chcete pracovat s vice obrazky, prenaset je
mezi dokumenty apod., musite si vytvorit grafické FotoAlbum. Tento
pomocny program umozfiuje spojit riizné grafické objekty z GeoPain-
tu a uloZit je na disketu do alba. Potom je miZete pomoci FotoMa-
nazeru zavést do jinych GeoWrit, nebo GeoPaint dokumentd.

5.8 Opusténi GeoPaint

Dfive, nez opustite GeoPaint, musite ukonéit dokument. Zvolte
povel CLOSE z FILE Menu. Dokument bude uzavien a objevi se
komunikaéni okno se tfemi moZnostmi postupu, jako na po€atku, po
spustdni GeoPaint.

Volbou QUIT uzaviete aktudini dokument a opustite GeoPaint s
névratem do pracovniho stolu.

5.9 Aktualizace dokumentu béhem prace

GeoPaint ukl4d4 zmény v dokumentu vidy, kdyZ pouZijete
funkce pro pohyb po strdnce dokumentu nebo kdyZz dokument
ukonéite (hovoiime o automatickém ukladani). Chcete-li v8ak pro jis-
totu provést uloZeni nezdvisle na automatickém uklddani po prove-
deni zmén, zvolte UPDATE z FILE Menu a GeoPaint ihned uloZi
zmé&nény text na disketu.

5.10 Pouziti diakritiky

Vzhledem k existenci FontEditor(i si miize kazdy uzZivatel vy-
tvofit vlastni sady znak{l podle individu&ini potieby. Proto je evidentni,
Ze pouziti ha¢kl a &arek je jednoduchou zélezitosti. Nem& smysl zde
popisovat rozioZzeni znak{ na kidvesnici, nebot se mlze velmi iisit,
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podle druhu fontd a podle jejich vyrobce. Mé&lo by platit rozlozeni
zhruba stejné, jako je na klavesnici psaciho stroje.

Meéjte na paméti, Ze vdechny GEOS aplikace mohou sdilet
data, proto by fonty (obzviasté ty Ceské) meély byt v kazdé aplikaci
stejné, aby nedochézelo k zobrazeni nekorektnich znaku.

6. GeoCalc

Program GeoCalc patii do skupiny tabulkovych procesord, coz
znamena, Ze uzivatel si vytvoli tabulku, do které zanasi potfebné
tdaje, a poditac provadi rutinni vypodty.

6.1 instalace a spusténi GeoCalc

Nainstalujte GeoCalc tak, Ze uzaviete GEOS systémovou
disketu a oteviete disketu s GeoCalc. Nachazite se v DeskTopu,
stisknéte dvakréat na ikoné& GeoCalcu. Program se spusti a nabidne tfi
moznosti:

Create new document (vytvorit novy dokument)
Open existing document (oteviit jiz existujici dokument)
Quit to DeskTop (zpé&t do DeskTopu)

Chcete-li pracovat s jiz hotovym formuléfem, zvolte Open, vy-
berte jej podle ndzvu a potvrdte v poli OK.

Potfebujete-li v8ak vytvofit novou tabulku, coZ plati i pro prvni
spusténi programu, zvolte Create. Nyni zadejte ndzev tabulky. Nazvy
volte takové, aby pfi své struénosti byly téz jasné a vystizné.

6.2 Formular a popis pracovni plochy

Standardni rozmér tabulky GeoCalc je A1-DH256. Vpravo na-
hofe je nazev tabulky, vievo jsou Pull-down Menu, o nich viak
pozdéji. Z leva, ve druhém fadku je vzdy zobrazena soufadnice ak-
tivniho boxu, za niz je volné misto, kam se zadavaji data, formule
nebo oznadeni boxd. Zadani se provadi normalnim zplsobem z
kldvesnice, odeslani provedete pomoci <RETURN>.
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Ve tetim fadku zcela vievo je Srafovany obdéiniGek, jenz pfi
stisku oznadi inverzng celou tabulku pro dalsi zpracovani, jako napf.
kopirovani, mazani atd. Inverzni oznaeni se zru$i stiskem na
kterémkoli policku tabulky. V fadce za Srafovanym "vypinatem*
nésleduje abecedni oznaéeni sloupcii tabulky, zatimco svisle od négj je
Giselné znaCeni radek.

Zcela spodni fadka obsahuje jeste tfi ikony a smérové posuno-
vaci Sipky. Nejdllezitjsi je leva ikona, jez umoZni vytvofeni druhé ta-
bulky. Po stisku na tomto poli se Sipkou zvoli v &iselném sloupci
vievo, odkud bude zobrazena druha tabulka. Po stisku se ihned
obsah prvni tabulky pfenese i do druhé a tato bude souéasn& zo-
brazena s po¢atkem, jenz jste urdili.

Prostfedni ikona ma funkci pfedévat informace z boxu do ta-
bulky a znovu v8echno prepotitat.

Treti ikona je pouze informativni kontrolka - kdyZ sviti, tabulka
pracuje a nelze tedy zad4vat udaje.

6.3 Popis Pull-down Menu (vyjizdécich menu)

V menu jsou nabizeny v8echny dullezité funkce potfebné pro
praci s GeoCalc.

FILE

CLOSE [C= §] - uzavie dokument

UPDATE [C= U] - ulozi aktudlni stav dokumentu
RENAME [C= N] - pfejmenuje dokument

PRINT [C= V] - vytiskne dokument (viz kap. 6.8)

QUIT [C= Q] - zavie dokument a vrati se do DeskTopu

EDIT

CUT [C= X] - “vystiihne" zvoleny blok z dokumentu a umisti jej do
mezipaméti k dal§imu zpracovani

COPY [C= C] - zkopiruje zvolenou &4st dokumentu do mezipaméti k
dalSimu zpracovani ‘
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PASTE [C= T] - zavede blok dokumentu z mezipaméti na vybrané
misto ve zpracovavaném dokumentu

CLEAR [C= D] - vymaZe oznatenou ¢4st dokumentu

Funkce EDIT ma smysl pouze pfi praci s vétsi §asti dokumentu.
Blok se oznad&i velmi jednodude tim, Ze najedete Sipkou na zadétek
bloku, stisknete a pfi stisknutém tladitku oznaCite pohybem Sipky
poZadovanou ¢ast dokumentu. Teprve poté uvolnite tladitko. Vybrana
oblast je inverzn& oznagena a lze s ni pomoci vySe uvedenych poveldi
pracovat déle.

OPTIONS

PASTE FUNCTION - zavede matematickou funkci. Lze ji pomoci rolo-
vacich 3ipek vybrat z nabizenych moZnosti. Za funkci poté jesté
doplitte vzorec a celou formuli umisté&te do boxu stiskem klavesy
<RETURN>.

PASTE NAME - zavede definované jméno do zvoleného boxu

DEFINE NAME - pfenese zadany box (Reference) pod zadanym
jménem (Name)

COPY TEXT SCRAP - zkopiruje vybranou ¢ést tabulky do textové
mezipaméti, |ze ji pak pouZit v GeoWrite dokumentech apod.

PASTE TEXT SCRAP - zavede text z textové mezipaméti (Text Scrap)
do tabulky, lze tak pfevzit mensi bloky textu z GeoWrite doku-
mentd apod.

NAMES ON/OFF - zapne/vypne zobrazeni definic *jména”

DISPLAY

FORMAT - ur&i poCet desetinnych mist, které se budou pouzivat v
tabulce
STYLE - méni druh pisma
1) normalni
2) silné
3) kurziva
ALIGNMENT - zarovnavani: v boxu nebo v misté kurzoru
1) centrovani
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2) vlevo
3) vpravo

WIDTH - urdi §itku sloupce, v némzZ je kurzor. Kazdy sloupec tak
miize mit §itku podle potfeby jinou.

SCROLL ON/OFF [C= W] - rychly pohyb v tabulce pomoci pfemisténi
pracovniho okna

6.4 Pohyb po formulari

Vzhledem k rozséhlosti formuldfe (tabulky) je zde né&kolik
mozZnosti pohybu. MiZete se pohybovat bud v rdmci viditelného
okna, nebo po celé tabulce.

Ve viditeiné G4sti miZete posouvat aktivni box (tj. box dany
souradnicemi, kam se miZe provést zapis - je zvyraznén tmavym
obdélinikem) tak, Ze umistite Sipku my3i na poZadované misto a stisk-
nete tladitko. Aktivni box se pfemisti na zvolené misto.

Chcete-li posunout celou tabulku, miZete:

1) Stisknout vievo na oznadeni soufadnic aktivniho boxu, oznadeni
zmizi a objevi se zde kurzor. Napi$te jinou souradnici (napf. A10) a
tabulka se po stisku <RETURN> posune tak, Ze bude jeji levy
horni box pravé A10, pfitemz aktivni box zustane ten, ktery byl
pted posunem tabulky, &ili mize klidné z viditelné &asti okna
zmizet.

2) Najet Sipkou az na okraj obrazu a tabulka se po&ne posunovat
vZzdy po jednotiivych fadach &i sloupcich podie toho, na ktery
okraj jste umistili Sipku.

3) Stisknout upiné dole vpravo na smérovych Sipkach, ¢imzZ dojde k
posunu vzdy o jednu obrazovku ve zvoleném sméru.

6.5 Zalozeni tabulky

Nejprve provedte popis jednotlivych sloupctl a fadek, pfiCemz
text se zapi$e vzdy tam, kde je umist&n aktivni box. MiZete zde zvolit
také styl pisma (DISPLAY/STYLE). Poté si stanovte Sifku sloupct
(DISPLAY/WIDTH). Zmé&nén bude vidy pouze sloupec, kde se
nachazi aktivni box. Toto je velmi uZitetna funkce, nebof na text
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budete potfebovat patrné SirSi poliCko, pfitemz na &iselna pole apod.
policko uzsi. Timto zplsobem si pfizplsobite tabulku opravdu die
skuteénych potfeb pfimo na miru.

Nyni definujte vysledkové boxy - umistéte aktivni box na poza-
dované misto a vepiSte do n&j potfebny vzorec (tzv. formuli), pfiCemz
mulzete vyuzit matematickych funkci, které GeoCalc nabizi
(OPTIONS/PASTE FUNCTION).

Priklad vysledkového pole: [V]=C27*D27
Tato formule vynasobi obsah pole C 27 s obsahem D 27. Viypodty
lze pochopiteiné provadét s kterymkoli boxem obsahujicim
Siselny udaj. Lze pochopiteiné uZit i ostatni poSetni operace. U
déleni je nutno pouZivat lomitko.

Prikiad celkového souctu: [V]=SUM(E3:E27)
Tato formule se¢te obsah v8ech box{ od E 3 do E 27.

Stanovte téz format z4pisu Cisel (DISPLAY/FORMAT) vSude
tam, kam budete zapisovat pené&Zni ¢astky apod.

V prib&hu prace je vhodné vyuZivat funkce pribézné aktuali-
zace na disketé (FILE/UPDATE) pro pfipad nahlého kolapsu systému
i vypadku elektrické energie.

Jestlize jste ispé&sné u konce s vytvarenim tabulky, uloZte ji na
disk. Timto méte tabulku pfipravenou pfijimat a zpracovavat data.

6.6 Pouziti tabulky - zadavani dat

Nastavte aktivni box na misto, kam chcete zadavat data. Z
kidvesnice napi$te potfebny udaj a potvrdte <RETURN>. Udaj je
prenesen do aktivniho boxu a zéroveii se v3echny ostatni boxy ak-
tualizuji, pokud se vztahuji vypoStem nebo pfenosem k aktudinimu
boxu.

Po <RETURN> se ukazatel aktivniho boxu posunuje doili o
jedno pole. Pokud potfebujete zaddvat do jiného pole (boxu) poutijte
posun viz. kapitola 6.4 Pohyb po formulafi. Tuto &innost opakujte do
doby, nez zadéte posledni tidaj. Poté uloZte tabulku na disk.
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6.7 Pouziti funkce tfirozmérné tabulky

Pokud potfebujete tzv. tfirozmérnou tabulku, coZ zjednodudeng
feCeno znamend spojené dvé tabulky, pfiéemz si mezi sebou
pfedavaji data, asi budete zklamani. Funkce pro pfimé spojeni v Geo-
Calcu neexistuje. V8echno vSak ize obejit, stejné tak i tuto funkci
muizete Gisp&3né simulovat.

Takze dejme tomu, Ze si pomoci tabulkového kalkulatoru ve-
dete domdci rozpodet. Na zaGatku nového roku potfebujete prevést
nékteré vysledkové udaje ze staré tabulky do nové. Samoziejmé, Ze
si mGZete tabulku vytisknout a Udaje zadat ruéné, ale od &eho je
poditad, ze?! Potfebné vysledkové pole tedy ozna&te mysi (budou zo-
brazena inverzng) a nyni pomoci funkce EDIT/COPY pfeneste do
mezipaméti. Ukongete starou tabulku a otevite novou. Nastavte ak-
tivni box na spravné misto, kam chcete zavést udaje a pomoci funkce
EDIT/PASTE zavedte z mezipaméti ddaje. Jde to pomé&mé& rychle,
urdité rychleji nez ruéni zapisovani do tabulky.

Timto zplsobem Ize pfenaSet libovoiné &éasti tabulek mezi
sebou a sdilet tak jejich obsah.

6.8 Vytisk tabulky

Muazete si vytisknout viastné libovolnou &ast dokumentu zada-
nou uhlopfitng, coz znamena dvéma protilehlymi soufadnicemi. Po
volbé FILE/PRINT se objevi dialogové okno, kde musite zvolit nékolik
udajt. Okno vypada priblizné nasledovné:

4 PRINT ...
] HeH [] oraFT ] N
Od boxu | At | do {G29 |

I:I Jednotlivé papiry [:I Traktor
[] Tisk miizky [] Tisk havigek
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Nejprve zadejte kvalitu tisku (HIGH/DRAFT/NLQ), ale chcete-li
tisknout ve vysoké kvalité (NLQ), musite mit t&2 odpovidajici ovladag
tiskarny, ktery je pfizplsoben pro tisk v NLQ.

Nasleduje zadani levé horni soufadnice (zde je pro pfikiad A1) a
pravé dolni soufadnice (zde je pfikiad G29). Zvolenad Gast tabulky
bude vytiSténa. Mizete pochopitelng tisknout i celou tabultku. Podle
pouzité tiskarny bude tabulka rozdéiena.

V daldim fadku urujete, zda tisknete na jednotlivé listy kan-
celafského papiru, nebo na tzv. traktor, coz je skladany *nekoneény"
papir. Na zavér urCete, zda chcete tisknout téz miizku tabulky, coz je
pro prehlednost jisté mnohdy vyhodné, a zda se budou tisknout
hlavi¢ky.

Uvedené moznosti aklivujete tak, Ze stisknete ve &tvereCku
vedle poZadované volby, kde se objevi zaSkrinuti, ¢imz je funkce
aktivovana.

ra o4

6.9 Pouziti ¢asti dokumentu v (z) GeoWrite

Chcete-li pouzit ve sve tabulce komental nebo vysvétlujici in-
formace, miizete text vytvofit v GeoWrite a uloZit jej do textové mezi-
paméti (Text Scrap). V GeoCalcu pak pouzifte funkce OPTIONS
/PASTE TEXT SCRAP, kiter4 zavede obsah textové mezipaméti na
misto uréené aktivnim boxem.

Pochopitelné Ize vyuzit i obrdcenou moznost, neboli miZete
&ast dokumentu (tabulky) pfenést do textového editoru a tam ji dale
zpracovat. Slouzi k tomu funkce OPTIONS/COPY TEXT SCRAP, ktera
oznadenou &4st tabulky pfenese do textové mezipaméti a tu lze pak
natahnout do GeoWritu.

7. GeoFile

Program GeoFile patfi do skupiny databazovych prostredka,
kde si uzivatel miZe nadefinovat libovolnou podobu databanky
véetnd ramedkid, obrézkd atd. Takto vytvofend databanka moZe
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slouzit k uki&ddéni jakychkoli textovych informaci pfi zachovani velmi
komfortniho ovi4dani.

7.1 Instalace a spusténi GeoFile

Nainstalujte GeoFile tak, Zze uzaviete GEOS systémovou diske-
tu a otevfete disketu s GeoFile. Nachazite se v DeskTopu, stisknéte
dvakréat na ikoné GeoFile. Program se spusti a nabidne tfi moZnosti:
Create new document (vytvofit novy dokument)

Open existing document (otevfit jiz existujici dokument)
Quit to DeskTop (zp&t do DeskTopu)

Chcete-li pracovat s jiz hotovym formularem, zvoite Open, vy-
berte jej podle ndzvu a potvrdte v poli OK.

Potfebujete-li v8ak vytvofit novou databazi, coz plati i pro prvni
spudténi programu, zvolte Create. Nyni zadejte ndzev databaze.
Nazvy volte takové, aby pii své struCnosti byly t€Z jasné a vystiZzné.

7.2 Popis pracovni plochy

Vpravo nahofe je zobrazen vami zadany nazev databéze. Vievo
od n&j se nachdzi vyjizdéci menu. Zbytek obrazovky tvofi pracovni
plocha pro zobrazeni dat.

V rohu pracovni plochy je ukazatel aktivniho okna v ploSe
dokumentu. Stiskem v malém &erveném obdéinicku méizete pracovni
okno posunout na jiné misto dokumentu. Cely ukazatel miZete
pfemistit stiskem na jeho “drzatku" a odtazenim stranou. Druhym
stiskem jej opét odlozite.

7.3 Popis Menu

Vyjizdéci menu se sklddéa z nasledujicich polozek:
GEOS - GeoFile info + pomocné programy, jsou-li na disketé
FILE - prace se souborem
PREVIEW - zobrazi celou stranu databaze
CHANGE LAYOUT - zméni nastaveni poli podle uloZzeného stavu
SHOW COUNT - zobrazeni po&tu
HIDE/SHOW PICTURES - skryté/zobrazené obrazky
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COPY LAYQUTS - zkopiruje nastaveni a rozmisténi poli na disketu
BUILD SCRAP - uloZeni do mezipaméti
RENAME - pfejmenuje dokument
PRINT - vytiskne dokument
CLOSE - uzavie dokument
QUIT - navrat do DeskTopu
EDIT - editace, vysledky uloZi nebo natdhne z mezipaméti
CUT - vystfihne ozna&enou &ast
COPY - zkopiruje ozna&enou &ast do mezipaméti
PASTE - zavede &4st dokumentu z mezipaméti
PASTE PICTURE - zavede obrézek z grafické mezipaméti
OPTIONS - prikazy pro tisk, formovani databaze a vstup dat
FGRM DESIGN - vytvofeni masky databaze
DATA ENTRY - vstup (zadavani) dat
PRINT - vytisk dokumentu
Po volbé PRINT bude zobrazena celd stranka dokumentu,
nad niz se objevi policka + a -. PFi stisku na nich bude strana
rozdélena na vice (nebo méné) &asti, vzdy o jednu.
| v menu pfibyla volba PRINT. Po stisku se objevi moZnosti:
PRINT ALL FORMS - tisk v3ech polozek
PRINT SELECTED FORMS - tisk pouze vybranych polozek
PRINT CURRENT FORM - tisk b&Znych poloZek
PRINT BLANK FORM - tisk prézdnych poloZek
PACK FORMS
pri¢emz si jeSté mlzete vybrat, zda budete tisknout na etikety, i
kartoté&ni listky.
FIELD - provadi operace v databazovych polich
SET STYLE - nastavi styl pisma v poli
SET SORT FIELD - uréi pole, podle kterého se bude tridit
RECOVER TEXT - obnovi text, napf. po chyb&
CLEAR TEXT -vymaZe text
DELETE - zru§i pole
TYPE - definice typu pole - podle toho se s polem bude nakladat
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COMMENT FIELD - pole bude obsahovat komental (nadpisy,
poznamky, pomocné texty atd.)

NUMBER FIELD - &iselné pole (pole s vyhradné Ciselnymi ddaji -
poradova &isla, penézni Eéstky atd.)

TEXT FIELD - textové pole (jakékoliv znakové udaje, jména,
adresy, specialni znaky atd.)

DISPLAY - uréuje vzhled obrazovky databéze

GRID BACKGROUND - mfizkovaneé pozadi

GRAY BACKGROUND - 3edé pozadi

WHITE BACKGROUND - bilé (svétlé) pozadi

HIDE/SHOW INDICATOR - ukazatel aktivniho okna vyp/zap.

7.4 Vytvoreni masky databaze

Aby bylo kam zadavat data, musi kazda databanka mit vy-
tvofenu tzv. masku. Maska databdze je soubor poli, uspofddanych
n&jakym zplsobem na obrazovce. Aby bylo jasno: kazda databanka
mlZe obsahovat libovolny podet databazi (napf. adres zdkaznikd,
pratel a ¢lenl rodiny, kuchafskych receptd, jizdni fady parnik( a
vzducholodi atd.). Vzhledem k tomu, Ze kazdy soubor dat (datab&zi)
je jiny, potfebuje také kazd4 databaze jinou masku, s jinym typem a
rozmisténim poli. Pod pojmem "pole* si pfedstavte vyhrazené misto s
nadefinovanou délkou pro zapis a zobrazeni dat.

Budete-li tvofit databazi adres, miize maska vypadat nésiedovné:

ADRESAR PRATEL OBRAZEK...
Pof. &islo

Jméno Telefon
Pfijmeni FAX

Ulice Poznamka
Mésto

PSC

Kazdopéadné si pfedem dobfe rozmyslete rozmist&ni jednot-
livych poli. Jak mlzete vySe vidét, je v masce misto i pro n&jaky
vhodny obrazek, kterym miZete dopinit svou databazi.




Po spusténi GeoFile zadejte jméno databédze. Zkontrolujte, zda
v OPTIONS je nastaveno FORM DESIGN. Pokud vdm piekaZi ukaza-
tel okna stranky, vypnéte jej v menu DISPLAY/HIDE INDICATOR.

Nyni roztahujte okna pro jednotliva pole, kam zapiSete vstupni
udaje. Prvnim stiskem umistite jeden roh okna. Jedte my3i a zaroveit
se bude roztahovat okno. Pfi dosaZeni Zadané velikosti opét kliknéte,
okno se upevni. Ramedek je silny a uvnitf blikd kurzor. Napiste nadpis
nebo nézev pole podle potfeby. Stiskn&te <RETURN>. Ve dvou proti-
lehlych rozich se objevi StvereCky. Stiskem na levém hornim ziskate
moZnost odsunout ramecek na jiné misto. Stiskem na pravém dolnim
muzete zménit jeho rozmeéry. Takto si vytvolte zcela libovoliné podle
vasi potfeby masku databaze, kam budete pozdégji zadavat Gdaje.

Méjte na paméti, Ze za nazev pole program dosadi dvojteCku,
za niz budete provadét zapis, takze vytvafejte pole s rozmyslem, aby
se vam do nich veslo vie potfebné a pfitom nezabiraly mnoho mista.

7.5 Urceni typu poli v masce databaze

Kdyz dokonéite masku, musite zadat u kazdého pole jeho typ,
aby GeoFile v&dél, jak s nim m4 pracovat, jak je tfidit atd. Nasleduje
postup, jenz musite provést u kazdého vami zadaného pole.

Stisknéte v poli, zvolte v menu TYPE typ pole. Pokud chcete
mit pouze néjaky trvaly ndpis v rdmedku, zvolte COMMENT FIELD
(komentél). Pokud do pole budete zadavat pouze &iselné udaje, pak
zvolte NUMBER FIELD (&iselné pole) a jestlize do pole budete vkladat
textové i &iselné daje, zvolte TEXT FIELD (textové pole).

Po uréeni v8ech poli zbyva uréit jedno z nich, podle kterého se
bude tfidit. U adres napf. podle piijmeni, takZe v tomto poli stisknéte,
zvolte v menu FIELD polozku SET SORT FIELD (nastaveni tfidiciho
pole). Diky tomuto nastaveni naleznete hledaného &lovéka, aniz by
bylo nutné proch4zet postupné celou databézi. Do pfisluSného pole
*Prijmeni* zad4te hledané jméno a program za vés projde databazi a
vypiSe prvni Gdaj, ktery se bude shodovat se zadanym.

V kazdém poli mizZete je$t& nastavit styl pisma u jména pole a
dat v poli zvia8t. Jméno pole miiZe tedy byt pséno tuéné a data na-
proti tomu slab&. MiiZzete téZ na zAv8r masku ozviastnit zavedenim
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obrézku, ktery v8ak musi byt pfedem pfipraven z GeoPaintu v po-
dobé grafické mezipaméti Photo-Scrap na disket8. Do roztazeného
okna obrézek viozite pomoci EDIT/PASTE PICTURE.

Na zavér hotovou masku (coZ je viastné pfipravend prazdna
databaze) uloZte na disketu!

7.6 Vkladani dat

V menu OPTIONS stisknéte na poli DATA ENTRY (vstup dat).
Po této volb& se v menu objevi polozka FORM, kterd obsahuje tato
podmenu: '
NEW FORM - novy zdznam
RECOVER FORM - obnoveni zdznamu po neZadouci zmé&né (chybé)
CLEAR FORM - vymazani zdznamu
RECOVER TEXT - obnoveni textu po zméné
CLEAR TEXT - vymazani textu v poli
CREATE SEARCH FORM - zadani vyhledavacich kritéri
DON' T/IGNORE CASE - neignorovat/ignorovat pfipad
IN THIS FORM, REPLACE - nahradit v tomto zdznamu
IN ALL FORMS, REPLACE - nahradit ve vSech zdznamech

V menu FORM zvolte polozku NEW FORM, neboli vytvofeni
nového zaznamu. Kurzor skodi jako prvni do pole, které bylo uréeno
jako kliCové. Viozte ddaj a stisknéte <RETURN>. Kurzor skoéi do
nésledujiciho pole a tak stéle dokola, dokud nevyplnite vSechna pole
uréend pro vstup dat.

Stiskem na "obligeji" v horni li§t&€ nebo na FORM/RECOVER
FORM se z4znam zapiSe.

V hotovych zdznamech mizete listovat pomoci Sipek vpravo
nahote nebo pomoci vyhledavaci funkce v menu FORM.

Po skongeni prace se data aktualizuji pfi uzavieni dokumentu.
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Pomocné Aplikace

8. Geodex

Piedem definovana databanka pro adresy, jeZz vynika jedno-
duchym ovladanim a efektivni spravou dat.

M4 podobu klasické kartotéky, kde se pomoci mysi listuje v
jednotlivych kartoté&nich listcich.

Vedle kartotéky se nachazi sedm ovladacich ikon:
Vypinaci pole - (vypinac), zrus§i GeoDex a vrati se zpét do DeskTopu
KFizek - smaZe navolenou polozku
Otaznik - vyhled4vani podle pfijmeni
Telefon - pfi pfipojeném modemu vytodi &islo ze zvolené karty
Tiskdma - tiskne: '

a) telefonni seznam (vytiskne bohuZel i poloZky, kde nenf

uveden telefon)

b) adresy (velikost 1 inch)

c) adresy (velikost 1,5 inche)

d) v3echna data
Dokument - pfipojeni adresy k jinému Geos-dokumentu formou sou-

boru v mezipamé&ti
Smy¢ka - prohliZzeni skupin adres
Popis karty:

LAST NAME - pfijmeni

FIRST - kfestni jméno

ADDR. - ulice

CITY - mésto

STATE - zemé

ZIP - postovni smérovaci &islo

PHONE - telefon
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GROUPS - skupiny 1-2-3

Nové jméno s adresou se zapiSe do karty "NEW". Kdyz je zapis
proveden, klikne se my$i na ohnuty roh, &imzZ se z4apis zafadi do kar-
totéky. Jestlize chcete znovu provadét zépis nové adresy, zvolte
kartu “NEW" tak, Ze na ni jednodu8e stisknete. Stejné tak muzete
prohlizet i ostatni karty. Vzdycky prosté kiikn&te na pfislusném pisme-
nu na hornim okraji karty a karta bude ihned zobrazena. Takto bude
zobrazen pochopitelné vZdy jen prvni zaznam pod danym pismenem.
Pro dal3i zaznam musite kliknout na ohnutém rohu karty.

Pro roz¢lenéni zdznam( miizete vyuzit téZ jedné ze tii skupin,
které GeoDex nabizi.

9. Calender

Kalendar, umoZniujici provadét zépis pozndmek k jednotlivym
dniim. UZ nikdy nezapomenete na dllezita vyrogi, schiizky atd...

Menu obsahuje nasledujici moznosti volby:
FILE

QUIT = zpét do DeskTopu
CHANGE

MONTH = zmé&na mésice

YEAR = zména roku

TO PRESENT = vrati do systémem pfednastaveného data
EDIT

COPY = zkopiruje text do mezipaméti

CUT = vystfihne text

PASTE= zavede text z mezipaméti

Chcete-li provést zapis do policka kalendére, najedte Sipkou na
zvoleny den a stisknéte tladitko. Nyni se objevi volna strdnka nade-
psana datem pro zAapis. Pokud misto nebude stadit, stisknéte na
pravém dolnim rohu a tim si otodite list zaznamniku.

Pokud je zapis hotov, stisknéte na poli OK. CLEAR zépis vy-
maze a CANCEL prerusi praci a vrati se do kalendére.
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Pomoci menu EDIT Ize text vyjmout nebo zkopirovat do mezi-
paméti a pouZit jej je$té nékde jinde. Lze téz zavést kratsi text vy-
tvoreny jinde neZ pravé v kalendafi (napf. v GeoWritu).

Takto doplnite postupné cely kalendar o dlilezité zdznamy.

Jestlize si po provedeném z4pisu vyvolate zpét kalendér, kazdy
den, v ndmz je proveden né&jaky zapis, je oznaden hvézdiCkou. Vzdy
tak méte jednodu$e a rychle v8echny informace k dispozici.

Stiskem na otazniku v kalendafi zplsobite vypis v8ech oz-
nadenych dnii (neboli dndi, ve kterych méate proveden zdznam). Pak-
lize poté stisknete na nékterém z vypsanych dni, ukdZe se zapis z
tohoto pole.

10. GEOS Graphics Grabber

Pomocny program, jenz umi zkonvertovat grafiku vytvofenou
jinymi nez GEOS grafickymi editory do formatu GeoPaint.

V menu se nabizeji tyto funkce:

FILE - z nasledujicich program{l ize obrazky konvertovat do GEOSU

PRINT MASTER

PRINT SHOP

NEWSROOM

QUIT - konec, navrat do DeskTopu
SAVE

IN A SCRAP - ulozeni grafiky jako soubor "Photo Scrap”

IN AN ALBUM- uloZeni grafiky jako "Photo Album*"

OPTIONS

CHOOSE ALBUM - vybér alba

CREATE ALBUM - vytvoreni nového alba "fotografii”

Zvolte v menu FILE, z jakého programu grafika pochdzi. Tato
volba je velmi dllezita pro spravny priib&h konverze. Pokud zvolite
3patné, program to odhali a ke konverzi nedojde, nebo bude vysledek
nepouzitelny. Po vyzvani viozte do disketové jednotky disketu s
obréazky. Nyni zvolite graficky soubor pro zpracovani. Miizete pouzit
rolovacich Sipek pro posunovani nazv(i obrazkd. Méte-li zvoleno,
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stisknéte na poli "GRAB" (pokud chcete praci prerusit, uZijte policko
"CANCEL"). Pokud bylo v8e sprdvné& zvoleno, obrdzek se ukdZe v
celé své krase a vedle ného &tyfi ikony. Nyni v8ak musite zvolit v
menu OPTIONS, jestli chcete obrazek vioZit do existujiciho (jiz dfive
vytvoreného) fotoalba, nebo vytvofit (zaloZit) album nové.

Volbou prvni ikony se vrétite na textovy vybér obrazkil, coz je
zajisté rychlejsi, le¢ méné pfehledné.

Pomoci druhé ikony (nlizky) ulozite obrazek ve formé& Photo-
Scrap do mezipaméti pro dalSi zpracovani v jiném dokumentu.

Kliknutim na treti ikoné se obrdzek zadleni do vybraného
fotoalba. |

_ Dolni &tvrta ikona slouzi k listovani obrdzky. Zde jsou nésle-

dujici &tyfi volby:
FIRST - prvni obrazek
PREV - pfedchézejici obrazek
NEXT - ndasledujici obrazek
LAST - posledni obrazek

| pfesto, Ze existuje mnoho hotovych obréazkd do GEOS apli-
kaci, jist&¢ najde tento program své uplatnéni, nebot asi nikdo ne-
pouziva vyhradng& GEOS a moZnost pouZit stejny obrdzek v rliznych
programech, aniz by se musel znovu kreslit, je jisté vitana.

11. Photo Manager

Slouzi k ukladani obrazkl, vétdinou podie tematického
zaméfeni do tzv. fotoalb. Pokud zvolite jiny systém Fazeni obrazki,
dbejte na to, aby vdm nevznikl chaos a neztratili jste piehled, jaké
obrazky kde méte. U tematického fazeni se vam to nestane.

Menu nabizi nasledujici moZnosti:

FILE

QUIT - konec, navrat do DeskTopu

CLOSE - CREATE - uzavfe aktudlni album a zéroveii nabidne

moznost vytvofit nové album

OPEN - otevrit jiné existujici album
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QUIT - navrat do DeskTopu
EDIT
CUT - vystfihne obrazek do PhotoScrap (do graf. mezipaméti)
COPY - zkopiruje obrazek do grafické mezipaméti
PASTE - zavede obrazek z grafické mezipaméti (tzn. byl-li
vystiizen &i zkopirovan z GeoPaint a poté uloZzen do
PhotoScrap)
SEARCH - vyhledani grafiky podie ndzvu
RENAME - pfejmenovani obrazku
Méte-li spustén GeoPaint a na aktualni disketd je obsaZen
rovnéz Photo Manager, mizZete vyuZivat sluzeb fotoalba. To zna-
mend, Ze obrdzky vytvdfené grafickym editorem mlzete rovnou
ukiadat jako fotografie do archivu, nebo naopak je odtud vyjimat pro
doplnéni zpracovavaného dokumentu.

Mozny postup: namalujie obrdzek v GeoPaintu. Pozor! Pro uloZeni
do fotoalba by obrdzek nemél byt vétSi nez je jedna obrazovka
(velikost aktualniho kresliciho okna). Oznadéte obrazek (roztahnéte
kolem né&j okno) a zkopirujte nebo vystfihnéte jej do grafické mezi-
paméti. Spusite z menu GEOS v GeoPaintu program Photo Man-
ager. Zalozte nové album, pojmenujte jej napf. podie tématu
uklddanych obrazk(l a pomoci funkce PASTE z menu EDIT
zavedte obrazek do alba.

Samoziejmé opadny postup budete volit, pokud chcete zavést
grafiku z fotoalba do dokumentu GeoPaint.

12. Pouziti RAM-disku

Kazdy opravdovy GEOS-maniak nemtize nemit roz§ifeni paméti
RAM pouzité jako RAM-disk pro spolupraci s GEOSEM. Teprve pak
uvidite, &eho Ize docilit na C64. Ale pfedpoklddejme, Ze tuto kapitolu
budou &ist jen 3tastni majitelé RAM-disku a tém uz je jasné, Ze RAM-
disk vyrazn& urychlil a usnadnil praci v systému GEOS.

MoZny postup pouziti pro origindl RAM EXPANSION 1764:
1) Spustte GEOS.
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2)

3)
4)
5)

6)

8)

Nastavte v souboru KONFIGURE (nastaveni konfigurace hardwa-
ru) rozsifeni paméti jako RAM 1541. Po navratu do DeskTopu se
na pravém okraji obrazovky objevi nova ikona dalsi disketové jed-
notky, kterou je va§ RAM-disk.
UloZte nastaveni a uzaviete systémovou disketu.
Vlozte do disk drivu disketu s GEOS-aplikaci a oteviete ji.
V menu DISK zvolte COPY. Objevi se informaéni okno s upo-
zornénim, Zze obsah RAM 1541 bude prepsdn obsahem diskety.
Potvrdte na poli YES (ano) pro provedeni kopirovani, nebo
stiskn&te CANCEL pro pferudeni operace.
Jakmile obsah diskety zkopirujete do RAM-disku, uzaviete apli-
kaéni disk, viozte disk s daty pro pfisiudnou aplikaci a oteviete ji.
Stisknéte vpravo na ikoné druhé diskety B, coz je va§ RAM 1541,
¢imz ji aktivujete (oteviete). Nyni jiz budete pracovat na RAM-
disku. Odted odpadaji veSkeré Gasové ztraty pfi scrollovani
(posouvani) obrazu, nahravani z disku atd. Pokud budete mit
v8echny potfebné soubory v RAM-disku, miiZzete si vychutnat
rychlost a komfort GEOSU.
Kdyz dokongite dokument, uzaviete jej a vratte se do pracovniho
stolu na RAM-disku. Dvojim stiskem vytvofte ducha z dokumentu
a ten odlozte na ikon& datové diskety A. Tim se va$ dokument
uloZi na disketu. Pokud tam jiz existuje pod stejnym jménem,
GEOS se zeptd, zda ma soubor prepsat. Odpovézte stiskem na
YES.

Je velmi vyhodné mit stale v RAM-disku DeskTop, i kdyz RAM-

disk zrovna nebudete jinak vyuZivat. Odpadne vam tak ono
nendvidéné a neustalé vyméiovani disket pfi nékterych operacich se
soubory.

13. Obecna rada na zavér

Dlouha praxe potvrdila, Ze je opravdu velmi vyhodné rozdélit si

diskety pouZivané systémem GEOS do tfi kategorii:
1) Systémové diskety
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2) Aplikaéni diskety
3) Datové diskety

Divod k tomuto rozdéleni je prosty. Pokud budete mit na
nékolika disketdch v3echno, nevejdou se vdm na né jiz vytvofeng
dokumenty. Dal8im diivodem je zna¢ny chaos, ktery brzo pfi tomto
systému-nesystému oviddne vaSe diskety. Neméné dllezitym dlvo-
dem je, Ze GEOS &asto &te a hlavné zapisuje na disk, pficemz mize
dojit k nechté&né a velmi nepfijemné ziraté jak dat, tak i systémovych
soubor.

Proto: systémovou disketu pouzijte pouze na start GEOSU. thned
poté, co si vyrobite aplikadni diskety, ji neopomeirite zalepitl. Na
aplikadnich disketach meéjte vZdy jen jednu hlavni aplikaci
(program) a potfebné soubory k ni (oviadad vasi tiskérny, fonty,
textové nebo foto-album, pfipadné jesté né&jaky pomocny pro-
gram). Ziskate tak prehled a pofadek a znadné si urychlite praci.
Na datovych disketach méjte radé&ji pouze data, vztahujici se
pouze k jedné aplikaci. VZdyt neni nic hor§ho neZz chaos v
datech.
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